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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG TRUONG Péc lap - Tr do - Hanh phiic
TRUONG PAI HQC THUONG MAI ;
Sé: 163/NQ-HPT Ha Néi, ngay 13 thang 5 ndm 2025
NGHI QUYET

Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chirc, ngudi lao dgng trong Truong Pai hoc Throng mai

HOI PONG TRUONG TRUONG PAI HQC THUONG MAI

Cén cik Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012; Ludt sita déi, bo sung
mét s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc s6 ngay 19 thang 11 ndm 2018;

Can cir Nghi dinh sé 99/ND-CP ngay 30 thdng 12 ndm 2019 cua Chinh phi Quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cuia Ludt sira doéi, bé sung mot so diéu
cua Ludt Gido duc DPai hoc;

Cdn cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm2020 cua Chinh phi
Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn ly vién chikc va Nghi dinh s6‘85/2023/NB-CP
ngay 07 thang 12 nidm 2023 cia Chinh phi sita doi, bo sung mot 50 diéu cua Nghi dinh
115/2020/NB-CP ngay 25 thdang 9 ndm 2020 ctia Chinh phii Quy dinh vé tuyén dung, s
dung va quan Iy vién chic,

Cén cir Quyét dinh s6 2967/0D-BGDDT ngay 08 thdang 10 nam 2020 cua B¢
Truéng Bé Gido duc va Dao tao vé viéc ’cdng nhcjn Hoi dong truong Truong Dai hoc
Thuong mai nhiém kp 2020-2025 va Quyét dinh s6 2968/QD-BGDDT ngay 08 thang 10
nam 2020 2020 ciia B6 Trudng Bé Gido duc va Dao tao vé viéc cong nhdn Chu tich Hji
dong triwong Truong Dai hoc Thuong mai nhiém ky 2020-2025;

Cén cik Nghi quyét s6 138/NQ-HPT ngay 22 thang 4 nam 2024 cua Hoi dong
trong Truong Pai hoc Thirong mai vé viéc ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat dong ctia
Truong Dai hoc Thuong mai;

Can cir Ngh_z' quyét s6 162/NQ-HDT ngay 08 thdng 5 ndm 2025 tai phién hop thir
64 ciia Hoi dong truong Truong Pai hoc Thwong mai nhiém ky 2020-2025.

QUYET NGHI:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay “Quy dinh vé tuyén dung, st dung va
quén ly vién chirc, ngudi lao dong trong Trudng Pai hoc Thuong mai”.

Pi¢u 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Nghi quyét sé
34/NQ-HDT ngay 27 thing 10 ndm 2021 cua Hoi dong truong Truong Pai hoc Thuong
mai vé viéc ban hanh “Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc, ngudi lao
dong trong Trudng Pai hoc Thuong mai”. :

Piéu 3. Hoi ddng truong Trudng Pai hoc Thuong mai, Hiéu truéng, céc Phé Hiéu
trudng, Trudéng céc don yi thudc Trudng, céc td chitc va cd nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu VT, HPT, TCNS.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG TRUONG Pic lap — Ty do — Hanh phiic
TRUONG PAI HQC THUONG MAI

QUY PINH
VE TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC,
NGUGI LAO PONG TRONG TRUONG PAI HOC THUONG MAI
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 163/NQ-HDT ngay 13 thdng 5 ndm 2025
ciia Hpi dong truong Truong Dai hoc Thieong mai)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ip dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan Iy dbi véi vién chic,
ngudi lao dong lam viéc trong Trudng Pai hoc Thuong mai (sau diy goi tat 12 Trudng).

2. Quy dinh nay &p dung doi vdi toan thé vién chirc, ngudi lao dong va gidng vién
thinh giang, bdo cdo vién, chuyén gia cia Trudng.

Piéu 2. Phén loai vién chirc va ngudi lao djng

1. Vién chirc ctia Trudng 13 ngudi duoc tuyén dung theo vi tri viéc 1am, 1am viée
tai Trudong theo ché d6 hop ddng 1am viée, hudéng luong tir quy lwong ciia Trudng theo
quy dinh cta phép luit.

2. Theo chitc trach, nhiém vu, vién chirc dugce phén loai nhu sau:

a) Vién chirc quéan ly 12 ngudi duogc bd nhiém gitr chire vu quan 1y cdp Trudng, don
vi thudc Trudng c6 thoi han, chiu trach nhiém di€u hanh, t0 chirc thuc hién mdt hodc mét
s6 cong viéc trong Trudng va duge hudng phu cap chirc vu quan ly;

b) Vién chirc dugc bd nhiém giit chirc danh truéng don vi cdu thanh, phé trudng
don vi cau thanh don vi thuéc Truong quan ly don vi cau thanh c¢é thai han, chiu trach
nhiém diéu hanh, t6 chirc thuc hién mot hodc mot sd cdng viéc cia don vi cau thanh don
vi thudc Trudng;

¢) Vién chirc khong gilr chirc vu quan ly 14 ngudi chi thue hién nhiém vu chuyén
mon nghiép vu theo céc chic danh nghé nghiép gidng day, nghién clru va hanh chinh
trong Trudng.

3. Theo chitc danh nghé nghiép, vién chirc dwgc phén loai nhu sau:

a) Vién chirc giang day bao gdm: Giang vién cao cép, giang vién chinh, giang vién,
trg gidng;

b) Vién chirc nghién ciru bao gdm: Nghién ciru vién cao cip, nghién ctru vién chinh,
nghién clru vién;

¢) Vién chtrc hanh chinh bao gbm: Chuyén vién (chuyén vién cao cép, chuyén vién
chinh, chuyén vién) va cac chirc danh tuong duong (K& toén vién, thu vién vién, bién tap
vién, bac si,...), can su va twong duong, nhén vién.
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4. Theo trinh d9 dao tao, vién chitc dugc phéan loai nhu sau:

a) Vién chirc giir chirc danh nghé nghiép c6 yéu cu trinh d dao tao tién si;

b) Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép c6 yéu céu trinh do dao tao thac si;

¢) Vién chirc giit chirc danh nghé nghiép c6 yéu ciu trinh d5 dao tao dai hoc;
d) Vién chirc giir chirc danh nghé nghiép c6 yéu ciu trinh d6 dao tao cao ding;
d) Vién chirc gitr chirc danh nghé nghiép c¢6 yéu cau trinh d6 dao tao trung cip.

5. Ngudi lao dong 1 ngudi ky hop dong lao déng véi Trudng theo quy dinh hién
hanh cuia phéap luét. '

6. Theo loai hgp dé‘mg lao ddng, ngudi lao ddng duge phén loai nhur sau:
a) Ngudi lao dong ky két hgp dong lao dong khong xéc dinh thdi han;
b) Ngudi lao dong ky két hop ddng lao dong xac dinh thoi han.

_ ChuongIl ’
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG
Pidu 3. Cin cir tuyén dung vién chirc

1. Viéc tuyén dung vién chirc phai cdn cr vao nhu cau cdng viéc, vi tri viéc lam,
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va quy tién luong cua Truong.

2. Hiéu trudng x4y dung k& hoach tuyén dung trinh Hoi ddng truong phé duyét dé
1am cin ¢t tuyén dung trude mdi ky tuyén dung. N6i dung ké hoach tuyén dung bao gom:

a) SO lwong ngudi 1am viée theo D€ an Vi tri viée lam va s6 luong ngudi lam vige
chua stir dung cua Trudng;

b) S6 lvong ngudi can tuyén & tirng vi tri viéc lam, trong 6 xéac dinh cac vi tri viéc
lam thi sinh duge dang ky 02 nguyén vong. Céc vi tri viéc 1am thi sinh dugc ding ky 02
nguyén vong phai c6 tiéu chuln, diéu kién gidng nhau, cing Hoi ddng thi, 4p dung hinh
thire thi viét (vong 2) va chung dé thi;

¢) Tiéu chudn, diéu kién ding ky du tuyén & timg vi tri viéc lam;
d) Hinh thirc va néi dung thi tuyén hoic xét tuyén;

d) Cac noi dung khac (néu co).

Piéu 4. Pidu kién ding ky du tuyén vién chirc

1. biéu kién chung:

a) Ngudi c6 du cac didu kién sau day khong phéan biét dén tdc, nam nit, thanh phén
x3 hi, tin ngudng, tén gido dugc dang ky du tuyén vién chic:

- C6 qubc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;




- Tir daa 18 tudi trds 1én;

- C6 don dang ky du tuyén;

- Co 1y lich rd rang;

- C6 vin bing, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé phii hop véi vi tri viéc lam;

-Co phém chét dao dic tdt;

- C6 tam huyét véi nghé nghiép va nguyén vong lam viéc l4u dai theo vi tri viéc lam
ding ky du tuyén;

- C6 ngoai hinh phu hop véi ting vi tri viéc lam; cén cr vao tinh hinh thuc té trong
timg dot tuyén dung cu thé, Hoi df‘jng tuyeén dung cé thé d€ nghi Hi€u trudng xem xét va
quyét dinh diéu kién vé ngoai hinh;

- P strc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vy, khéng c¢6 bénh truyén nhiém
nguy hiém cép tinh; dbi v6i tmg vién tuyén dung vao chirc danh giang vién: Khéng néi
ngong, ndi lap va chir viét phai rd rang;

- Dép Ung céac diu kién khac theo yéu cAu cua vi tri viéc 1am do Truong xac dinh
nhung khdng tréi v4i quy dinh cua phép luat.

b) Nhitng ngudi sau ddy khong dugc ding ky du tuyén vién chirc:
- Mit nang luc hanh vi dan sy hozc bj han ché nang lyc hanh vi dén su;

- Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban 4n, quyét dinh v& hinh
su ctia Toa 4n; dang bi 4p dung bién phép xir ly hanh chinh dua vio co s& cai nghién bét
budc, dwa vao co s¢ gido duc bat bude, dwa vao trudng gido dudng va trong thoi gian
cdm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hozc 1dm cong viéc nhét dinh ¢6 lién quan dén
vi tri viéc 1am du tuyén.

2. Diéu kién cu thé dbi véi vi tri giang vién

a) C6 bing thac si, tién sT phil hop v6i nganh dang ky du tuyén (c6 bing tt nghiép dai
hoc dat loai kha tr¢ 1én, nganh/khdi nginh dio tao thac si, tién si phai phu hop véi
nganh/khdi nganh dao tao dai hoc). Cac trudng hop dic biét khac do Hidu trudng quyét dinh;

b) C6 néng luc chuyén mén, nghié¢p vu dap Umg yéu cau clia vi tri viéc lam du tuyén;

c) Cé ching chi tiéng Anh: IELTS > 5.5 hodc TOEFL iBT > 46 hoic dugc dao tao
trinh d6 dai hoc/thac s¥/tién sT toan thoi gian & nudc ngoai bing tiéng Anh;

Déi véi giang vién giang day chuyén mén bing ngoai ngir, c6 ching chi tiéng Anh
tuong duong béac 5/6 theo khung ning luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam: VSTEP
5/6 hodc IELTS (Academic) >7.0 hoic TOEFL iBT > 94 (d6i vé6i giang day bang tiéng
Anh) hodc TCF>500 hoic DELF>C1 (di véi giang day bing tiéng Phap) hodc duoc dao
tao trinh do dai hoc/thac si/tién si toan thoi gian & nudc ngoai bing ngdn ngit dugc tuyén
dé giang day. (Riéng cdc vmg vién duge dao tao trinh dp dai hoc/thac si/tién st toan thoi
gian & nude ngodi néu duoce tuyén dung, vmg vién phdi c6 chitng chi tiéng Anh VSTEP
5/6 hodc IELTS (Academic) >7.0 hodc TOEFL iBT > 94 (d6i véi gidng day bing tiéng
Anh) hode TCF>500 hodc DELF>CI (d6i véi giang day bdng tiéng Phdp) trong thoi




gian tdp su);

Déi véi tmg vién du tuyén vao bd mén Tleng Phép va céc bd mén thudc khoa Tiéng
Anh, Tiéng Trung: c6 ching chi ngoai ngit 2 clia mdt trong cdc ngoai ngir sau (khong
tring v4i ngoai ngit 12 chuyén mén giang day): Ching chi tiéng Anh dat IELTS > 5.0
hodc TOEFL iBT > 35 hogc chimg chi tiéng Phép/Dt’Ic/'l"rung/Nhat/Nga tuong duong
bac 3 khung nang luc ngoal ngir 6 bac dung cho Viét Nam hoic tSt nghiép chuong trinh
dao tao hoan toan bang tiéng Anh/Phép/Dtrc/Trung/Nhit/Nga.. .bac dai hoc trd 1én hodc
c6 bang dai hoc trd 1én nganh ngdn nglt Anh/Phép/Ptrc/Trung/Nhat/Nga..

Déi v6i g vién du tuyén vao cdc bd mén thudc khoa Ly luén chinh tri: ¢6 chung
chi tiéng Anh dat IELTS > 5.0 hoic TOEFL iBT > 35 hoic tiéng
Phéap/Dirc/Trung/Nhét/Nga. .. twong duong béc 3 khung ning luc ngoai ngit 6 bac ding cho
Vigt Nam hodc tot nghiép chuong trinh dio tao hoan toin bing tiéng
Anh/Phap/Durc/Trung/Nhat/Nga...bac dai hoc trd 1én hoidic co bﬁng dai hoc tr¢ 1én nganh
ngon nglt Anh/Phap/Pic/Trung/Nhat/Nga. . .;

Ddi véi g vién du tuyén vao Trung tdm Gido duc thé chit va Thé thao: c6 kha
nang str dung tiéng Anh trong thuc hién céc nhiém vu ctia chirc danh du tuyén.

d) C6 kha ning tng dung cong nghé thdng tin trong thuc hién c4c nhiém vu theo
yéu cau vj tri viéc lam dang ky du tuyén: Cé ching chi img dung cong nghé thong tin co
bén hoic tuong duong (dat chudn theo quy dinh cia vin ban quy pham phép ludt hién
hanh va cdc van ban huéng dan kém theo). Trong truong hop chwa cé ching chi, img
vién can ghi rd trong phiéu ddng ky du tuyén va phdi bé sung trong thoi gian hoan thién
hé so tuyén dung néu tring tuyén;

3. Piéu kién cu thé d6i vai vi tri trg giang

a) C6 bang dai hoc dat loai kha trd lén, phu hop véi nganh dang ky du tuyén. Céc
trudong hop dic biét khac do Hiéu trudng quyét dinh;

b) C6 ning luc chuyén mén, nghiép vu ddp tmg yéu cu cia vj tri viéc lam du tuyén;

¢) C6 chitng chi tiéng Anh:

Déi véi trg giang cho giang vién: Co ching chi tiéng Anh: IELTS > 5.5 hodc
TOEFL iBT > 46 ho#c dugc ddo tao trinh d6 dai hoc/thac si/tién si toan thoi gian & nudc
ngoai bing tiéng Anh;

Péi véi trg giang cho gidng vién gidng chuyén mén bang tiéng Anh: C6 chirng chi
tiéng Anh VSTEP 5/6 hoic IELTS (Academic) >7.0 hodac TOEFL iBT > 94 hodc duoc
dao tao trinh d6 dai hoc/thac si/tién si toan thi gian & nude ngoai bing tiéng Anh (Riéng
cdc mg vién duoc dao tgo toan thoi gian ¢ nueée ngoai bang tiéng Anh néu duoc tuyén
dung, vmg vién phdi cé ching chi tiéng Anh VSTEP 5/6 hodc IELTS (Academic) >7.0
hodc TOEFL iBT > 94 trong thoi gian tdp su).

4. Piéu kién cu th& déi véi vi tri vién chirc hanh chinh
a) Chirc danh chuyén vién va tuong duong

- Co béng tot nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh dao tao, trinh d¢ ngoai ngir va
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cong nghé thong tin theo yéu cau vi tri viéc 1am ding ky du tuyén;
- C6 nang luc chuyén mon, nghiép vu dap img yéu cAu cia v tri viée 1am du tuyén;
b) Chirc danh cén su va tuong duong

- C6 bing tét nghiép cao déng trd 1én, chuyén nganh do tao, trinh d ngoai ngit va
cong nghé thong tin theo yéu cau vi trf viéc 1am ding ky du tuyén;

- C6 ning lyc chuyén mon, nghiép vu dép ing yéu cAu ctia vi tri viéc 1am du tuyén.
Didu 5. Uu tién trong tuyén dung vién chire
1. Pbi tuong va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hiing Lao dong, thuong binh, ngudi hudng
chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puoc cong 7,5 diém vao ket qua dieém
vong 2 (quy dinh tai Piéu 10 Quy dinh nay);

b) Ngudi dén toc thiéu sb, s quan quan ddi, sT quan céng an, quin nhan chuyén
nghiép phuc vién, ngudi lam cong téc co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dio tao
sT quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan sy cAp x3 nganh quén
su co s& duoc phong quin ham si quan du bi d8 dang ky ngach si quan dur bi, con liét si,
con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi hudéng chinh sich nhu thuong binh, con
cua thuong binh loai B, con dé ciia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc héa
hoc, con Anh hiing Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cdng 5 diém vao
két qua diém vong 2 (quy dinh tai Piéu 10 Quy dinh nay);

¢) Ngudi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia céng an nhén dén, doi
vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2 (quy dinh tai
Piéu 10 Quy dinh nay);

d) Can bd cong doan trudng thanh tir co s&, trong phong trao cdng nhan: Pugce cong
1,5 diém vao két qua vong 2;

d) Sinh vién tét nghiép dai hoc loai xudt sic tai co s& gido duc dai hoc & trong nuée
hodc nudc ngoai duge cong nhin twong duong vé vin bing, chimg chi theo quy dinh cia
phap luét co két qua hoc tdp va rén luyén xuét sic cac nim hoc cia béc dai hoc, dép g
mot trong céc tiéu chuén sau day dugc tuyén dung thong qua xét tuyén va dugc cong 2,0
diém vao két qua diém vong 2 (quy dinh tai Piéu 10 Quy dinh nay):

- Dat giai ba c4 nhéan trd [én tai mot trong cac ky thi lua chon hoc sinh gidi cép tinh,
dat giai khuyén khich tré 1én trong céc ky thi lua chon hoc sinh gidi cdp quéc gia hoic
Bing khen trd 1én trong céc ky thi lva chon hoc sinh gidi quéc té thudc mot trong céc
mon khoa hoc ty nhién (toan, vét ly, hdéa hoc, sinh hoc, tin hoc) va khoa hoc x4 héi (ngit
vin, lich str, dia 1y, ngoai ngir) trong thdi gian hoc & cép trung hoc phéo thong;

- Pat giai ba c4 nhan trd 18n tai cude thi khoa hoc - k§ thuat cip qudc gia hoic qudc
té trong thoi gian hoc & cép trung hoc phf) thong hodc bac dai hoc;

- Pat giai ba ca nhén trd 1€n tai cudc thi Olympic thudc mot trong cac mon toan, vét
ly, hoa hoce, co hoc, tin hoc hodc cdc chuyén nganh khac trong thdi gian hoc & béc dai hoc
duogc Bo Gido duc va Dao tao cong nhén;




6

?) Ca nhan c6 thanh tich xut sic trong hoat dong khoa hoc va cdng nghé, dép Ung
yéu cau cﬁa‘vi tri viéc lam: La tac gia chinh cua it nhit 03 bai bo thudc danh muc tap chi
dugc Hoi d(‘)pg Gi4o su Nha nuéc (HPGSNN) tinh tir 1,0 diém tré 18n hoic 1a dong tac
gia ctia it nhat 05 bai bo thudc danh muc tap chi dugc HDGSNN tinh tir 1,0 diém tr& 1én
hodc 14 chii bién ctia 01 sach chuyén khao thudc linh vuc chuyén nganh d4 duoc xuét ban
tai nha xudt ban c6 uy tin dugc tuyén dung thong qua xét tuyén va dugc cong 2,0 diém
vao két qua diém vong 2 (quy dinh tai Piéu 10 Quy dinh nay);

2. Trudng hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyén thude nhiu dién wu tién quy dinh
tai khoan 1 Diu nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhét vao két qua diém vong 2.

Diéu 6. ThAm quyén tuyén dung vién chirc

Hiéu trudng x4y dung ké hoach tuyén dung trinh Hai dong trudng phé duyét dé 1am
can cir tuyén dung trude mdi ky tuyén dung.

Hiéu trudng td chirc thuc hién viée tuyén dung vién chirc theo quy dinh hién hanh
ctia phap luét va quyét dinh nhimg truong hop dic biét khi tuyén dung.

Didu 7. Hoi ddng tuyén dung vién chirc

1. Hbi ddng tuyén dung vién chirc c6 05 hozc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi ddng tuyén dung 13 Hiéu trudéng hodic Phé Hiéu trudng;

b) Phé Chu tich Héi dong tuyén dung 1 Truéng phong T chirc nhén sy;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 12 Pho truéng phong T chire nhén sy phu tréch
cong tac tuyén dung;

d) Céc uy vién khéc la dai di¢n Hoi ddng Trudong va ngudi c6 chuyén mén, nghiép
vu lién quan dén viéc td chirc tuyén dung do Hiéu truéng quyét dinh.

2. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb;
trudong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Héi ddng tuyén
dung da biéu quyét. Hoi ddng tuyén dung c6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) Can cir vao hinh thirc tuyén dung va yéu cdu cong viéc quyét dinh viéc thanh 1ap
bd phan gitp viéc phu hop trong sb cac bd phén sau: Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Ban d? thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban chdm phic khao (néu c6),
Ban kiém tra sat hach (d6i v6i truong hop t& chirc thyc hién vin dap hogc thyc hanh tai
vong 2). Truong hop cén thiét, Cha tich Hai déng tuyén dung thanh 1ap Té Thu ky gitp
viéc duge quy dinh tai khoan 8 Piéu 8 Quy dinh nay;

b) Té chirc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t chtrc thi, chAm thi, chAm phtic khao theo quy ché;
d) Béo céo Hi¢u truéng quyét dinh c6ng nhin két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, té cdo trong qua trinh tb chirc thi tuyén, xét tuyén;

e) Hoi ddng tuyén dung tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bd tri nhitng ngudi cé quan hé vo, ché“mg, cha dé, me dé; cha, me (vg hodc




7

chong) cha nu6i, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; co, di, chu, bac, ciu rudt; anh,
chi, em rudt ctia vg hoic chdng; vg hodc chdng ctia anh, chi, em rudt cia ngudi dy tuyén;
nhimg ngudi dang trong thoi han xir 1y ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng
ngum da bi xir Iy v& hanh vi tham nhiing, tiéu cuc trong cong tac can bd lam thanh vién Hji
ddng tuyén dung, thinh vién cac b phén gitp viéc clia Hoi ddng tuyén dung.

Piéu 8. Cic bd phan gidp viéc cho Hoi dong tuyen dung

1. Ban kiém tra Phiéu ding ky dw tuyén

a) Khi t4 chirc tuyén dung vién chire, Chi tich Hoi ddng tuyén dung thanh I14p Ban
kiém tra phiéu ding ky du tuyén, gdbm: Trudng ban va cic thanh vién, trong d6 c6 mot
thanh vién kiém Thu ky.

b) Nhiém vu, quyén han va trich nhiém cua Truéng ban kiém tra Phiéu ding ky
du tuyén:

- Chiu trach nhiém trudce phap luét, truée Chu tich Hoi dbng tuyén dung viéc tb
chure thuc hién nhiém vu kiém tra Phiéu ding ky du tuyén;

- T chirc thuc hién viéc kidm tra diéu kién, tiéu chudn cia ngudi du tuyén da ding
ky tai Phiéu dang ky du tuyén;

- Tng hop danh sach ngudi ding ky du tuyén dép tng di diéu kién, tiéu chuin du
thi; danh sach ngudi ding ky du tuyén khong dap (ng da diéu kién, tiéu chudn dy thi, béo
cédo Chu tich Hoi ddng tuyén dung.

¢) Nhiém wu, quyén han va trach nhiém cta céc thanh vién Ban kiém tra phiéu déng
ky du tuyén:

Thuc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chudn ctia ngudi di tuyén theo yéu cau
cua vi tri viéc lam d3 ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén theo phén cong cua Trudng
ban; chiu trach nhiém trudc phép luat, truéc Trudng ban kiém tra phiéu diang ky du tuyén
vé€ nhiém vu dugc phan cong.

d) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia thanh vién kiém Thu ky Ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén:

Ghi bién ban céc cude hop ciia Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén va thuc hién
cac nhiém vu khéc theo phan cdng ctia Trudng ban ki€ém tra Phi€u ding ky du tuyén; chiu
trach nhiém trude phép luat, trude Trudng ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén vé nhiém
vu dugc phan cong.

@) Tiéu chuén ciia ngudi dugc cir tham gia Ban kiém tra Phiéu ding ky dy tuyén:

Ngudi duge cir tham gia Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén 12 vién chic cta
Truong; ¢6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phu hop
v6i yéu cédu cia vi tri can tuyén.

2. Ban dé thi

a) Ban @ thi do Chu tich Hoi ddng thanh 14p gdém: Trudng ban va céc thanh vién,
trong d6é c6 mdt thanh vién ki€ém Thu ky.
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b) Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ciia Truéng ban dé thi:

- Chiju trach nhiém truéc phép luét, trude Chu tich Hai ddng tuyén dung vé viéc td
chirc di€u hanh hoat dong ctia Ban dé thi trong cong tic x4y dung ngin hang ciu hoi, dé
thi, huéng din chim thi, d4p 4n chim thi;

- T chirc thuc hién viéc xdy dung ngén hang cdu héi, dé thi, huéng din chim thi,
dap an cham thi theo quy dinh;

- B4o mét ngan hang cdu hoi, d& thi, huéng din chdm thi, dap 4n chim thi khi chwa
to chirc cham thi theo quy dinh bi mét nha nudc do Mét.

¢) Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién Ban dé thi:

- Tham gia x4y dung ngan hang ciu hoi, d& thi, huéng din chim thi, d4p 4n chdm
thi theo phan céng cua Trudng ban d€ thi;

- B4o mét ngan hang cdu héi, & thi, huéng din chdm thi, dap 4n chim thi khi chua
t6 chirc cham thi theo quy dinh bi mat nha nuéc 6 Mat.

d) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban d@ thi:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban d@ thi va thuc hién cdc nhiém vu khéc theo phéan
cong ctia Trudng ban dé thi; chiu trach nhiém truéc phap luat va truée Trudng ban de thi
vé nhiém vu dugc phan cong.

d) Tiéu chuin cia ngudi duge cir tham gia Ban @ thi:

- Nguoi duoc cir tham gia Ban dé thi 12 vién chire ctia Trudng do Chu tich Hoi ddng
quyét dinh; c6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém céng téc trong nganh, linh vyc va phi
hop vai yéu cdu cua vi tri cén tuyén;

- Ngudi duoc cir tham gia Ban dé thi khong dugc tham gia Ban coi thi; Ban kiém
tra, sat hach.

e) Nguyén tic lam viéc ctia Ban dé thi:

- Timg thanh vién Ban @ thi phai chju trich nhiém c4 nhan truéc phép luit, trude
Trudng ban @& thi vé& ndi dung ctia dé thi, cdu héi thi, huéng din cham thi, dip 4n cham
thi theo chirc trach, nhiém vu dugc phan céng; chiu trach nhiém gir bi méat ndi dung cia
dé thi, cau hoi thi, huéng din chdm thi, ddp 4n chim thi; .

- Céc thanh vién ctia Ban d thi lam viéc doc 1ap va truc tiép véi Trudng ban d thi;
ngudi dugce giao thuc hién nhiém vu nao chiju trach nhiém thyc hién nhiém vu dé, khéng
duoc tham gia vao cac nhiém vu khac ciia Ban dé thi, trir trudng hop duge Trudéng ban
phén cong.

3. Ban coi thi

a) Ban coi thi do Chu tich Hdi ddng tuyén dung thanh lap, gbm: Trudng ban, Pho
Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién ki€ém Thu ky.

b) Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia Trudng ban coi thi:

- Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chi tich Hoi ddng tuyén dung trong viéc
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t4 chirc coi thi theo quy ché, ndi quy cia ky thi;

- B tri phong thi; phan céng nhiém vu cu thé cho Phé Trudng ban coi thi; gidm thi
phong thi va gidm thi hanh lang d6i v6i ting mon thi;

- Nhén va bao quan d thi theo quy dinh; giao d& thi cho giam thi coi thi. Khi giao,
nhan d2 thi phai 14p bién ban xé4c dinh tinh trang dé thi;

- Tam dinh chi viéc coi thi cta gidm thi va kip théi bdo cdo Chu tich Hoi déng
tuyén dung xem xét, quyét dinh; dinh chi thi dbi véi thi sinh néu thay c6 cin ¢ vi pham
ndi quy, quy ché cua ky thi;

- T4 chirc viéc thu bai thi ciia thi sinh, niém phong bai thi dé ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong.

¢) Nhiém vu, quyén han va trich nhiém ctia Ph6 Trudng ban coi thi:

Giup Trudng ban coi thi diéu hanh mot sb hoat dong ciia Ban coi thi theo sy phan
cong ciia Trudng ban coi thi; chiu trach nhiém truée phép luat, truéc Trudng ban coi thi
vé nhiém vu dugc phén cong.

d) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban coi thi dugc phin cong
lam gidm thi phong thi:

- Thuc hién nhiém vu coi thi theo su phén cong ctia Trudng ban coi thi;

- Phai c¢6 mit ding gid tai dia diém thi dé 1am nhiém vy;

- Trong khi thuc hién nhiém vu coi thi, khong dugc mang vao phong thi dién thoai
di dong, may ghi 4&m, may anh, may vi tinh, cdc phuong tién ky thuét thu, phat truyén tin,
phuong tién sao Iuu dir liéu, thiét bi chira dyng, truyén tai thong tin khac va céc loai gidy
td, tai liéu c6 lién quan dén nodi dung thi; khong duge 1am viée riéng; khong dugc hut
thubc; khong dugce sir dung cac loai dd uéng ¢6 con hoic cac chét kich thich;

- Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi dbi véi mon thi, phan thi c6 thoi
gian thi tir du6i 60 phat. Truong hop thi sinh nhat thiét phai ra khéi phong thi thi gidm thi
phong thi phai thong bido ngay cho giam thi hanh lang @& gidm thi hanh lang béo céo
ngay Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Trudong hop thi sinh vi pham ndi quy, quy ché thi thi gidm thi phong thi phai lap
bién ban xt 1y theo quy dinh. Néu cé tinh hubng bt thudng phai bio cdo ngay cho
Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Chiu trach nhiém trudc phap ludt, trudec Trudng ban coi thi vé nhiém vu duoc
phén cong.

d) Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢ém cua thanh vién Ban coi thi dugc phén cong
lam giam thi hanh lang:

- Giir gin trit ty va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhic nhd, phé binh va cling gidm thi phong thi 14p bién bén thi sinh vi
pham ndi quy, quy ché ciia ky thi & khu vuc hanh lang. Trudng hop vi pham nghiém
trong nhu gdy mat trit tu, an toan & khu vuc hanh lang phéi bdo cdo ngay cho Trudng
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ban coi thi xem xét, giai quyét.;
- Khéng dugc vao phong thi;

- Chiu trach nhiém truéc phép luit, truéc Trudng ban coi thi vé& nhiém vu dugc
phén cong.

e) Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cia thanh vién kiém Thu ky Ban coi thi:

Ghi bién ban cic cudc hop ciia Ban coi thi va thuc hién cidc nhiém vu khéc theo
phén cong cua Trudng ban coi thi; chiu trach nhiém trude phép luét, trude Trudng ban
coi thi vé nhiém vu dugc phan cong.

g) Tiéu chuén ctia ngudi duge cir tham gia Ban coi thi:

- Ngudi duge cur tham gia Ban coi thi 1a vién chirc cia Truomg do Chu tich Hoi
déng tuyén dung quyét dinh;

- Ngudi duge cir tham gia Ban coi thi khéng dugc tham gia Ban d& thi; Ban chim
thi; Ban chdm phuc khao (néu c6); Ban kiém tra, sat hach.

4. Ban phach

a) Ban phach do Chu tich Hoi ddng tuyén dung thanh 14p gbm: Trudng ban va céic
thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

b) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém Trudng ban phéach:

- Chiju trach nhiém trudc phép luat, truéec Chu tich Hoi ddng tuyén dung té chic
viéc lam phéach theo quy dinh;

- Nhan bai thi dugc dong trong céc tii con nguyén niém phong tir Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong tuyén dung;

- Phén c6ng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban phach dé t& chic thuc hién
viéc danh sb phach, roc phach cac bai thi bdo dam nguyén tic sd phach khong tring 1ap
v6i s bao danh cua thi sinh;

- Niém phong bai thi d4 roc phéch va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
tuyén dung;

- Niém phong d4u phach va bio quan trong sudt thoi gian chdm thi cho dén khi
hoan thanh viéc chdm thi;

- Nhan bang tng hop két qua chim thi theo s phach tir Thu ky Hoi dong tuyén
dung con nguyén niém phong; té chitc ghép phach véi sb bao danh;

- Niém phong va ban giao dau phach, bang ghép phéach d duge ghép phéach véi sb
bao danh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi déng tuyén dung.

¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban phéch:

- Thyc hién viéc danh sb phach, roc phéach cac bai thi, ghép phach véi sé bao danh
theo phén cong ctia Truéng ban phach;

- Gitt bi mét sb phach;
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- Chiu trach nhiém trudc phéap luat, truéc Trudng ban phich vé nhiém vu duoc
phén cong.

d) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky Ban phach:

Ghi bién ban cic cudc hop ciia Ban phach va thuc hién cac nhi€ém vu khac theo
phan cdng ctia Trudng ban phéch; chiu trdch nhiém trudc phép ludt, truéc Trudng ban
phéch vé nhiém vu dugc phan cong.

d) Tiéu chuén ciia ngudi duge cir tham gia Ban phach:

- Ngudi duge cir tham gia Ban phach 1a vién chirc cia Trudng do Chu tich Hoi
dong tuyén dung quyét dinh;

- Ngudi duge cir tham gia Ban phach khong dugc tham gia Ban chém thi; Ban chidm
phuc khao (néu co).

e) Truong hop td chue 1am phéch, ghép phach bing méy vi tinh thi Chi tich H6i
dbng tuyén dung chiu trach nhiém truéc phap luét vé cach thirc, ndi dung thwe hién va
tinh bao mét khi 1am phach, ghép phach bing mdy vi tinh.

5. Ban chém thi

a) Ban chdm thi do Cha tich Hoi ddng tuyén dung thanh 14p dé t& chirc viéc chim
thi gdm: Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

b) Nhiém vu, quyén han va trach nhi€m cta Trudéng ban chim thi:

- Chiu trach nhiém trudc phap luit, truée Chu tich Hoi d@)ng tuyén dung viéc td
chirc chdm thi theo quy dinh;

- Phén céng nhiém vu chim thi cho céc thanh vién Ban chdm thi bio dam nguyén
tAc mbi bai thi trén gidy phai c6 it nhit tir 02 thanh vién tr 1én thyc hién nhiém vu chdm
thi va td chirc viéc chim thi theo duing quy ché;

- Trude khi chim thi, t& chitc va quén triét dén cac thanh vién Ban chdm thi v& huéng
dén chim thi, d4p 4n chim thi va thang diém chim thi. Trrong hop phat hién noi dung ciia
@ thi, huéng din chim, dép 4n chim thi c6 ndi dung khong thdng nhat hoic sai 1&ch thi
phai bao cdo ngay dén Chu tich Hoi ddng tuyén dung dé xem xét, quyét dinh. Sau khi ¢6 ¥
kién ctia Chu tich Hoi ddng tuyén dung méi thyuc hién viéc chdm thi theo quy dinh. Khéng
duge tu ¥ thay ddi huéng din chim thi, dap 4n chim thi, thang diém chim thi;

- Nhan, bao quén céc ti dung bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién kiém Thu
ky Hoi ddng tuyén dung, sau d6 phan chia tii dyng bai thi kém theo phiéu chdm diém bai
thi cho céc thanh vién Ban cham thi;

- Pinh chi hodc thay dbi viéc chdm thi déi v6i thanh vién Ban chdm thi thiéu tréch
nhiém, vi pham quy ché thi;

- Téng hop két qua chdm thi, dung vao tii va niém phong, sau d6 ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi ddng tuyén dung. Khi ban giao phai 1ap bién ban giao nhén két qua
chém thi;

- Giir bi mét két qua diém thi.
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¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién Ban chim thi:

- Chi chim diém céc bai thi dugc lam trén gidy thi do Hoi dong tuyén dung quy dinh;

- Ch4m diém c4c bai thi theo dting huéng din chém thi, d4p 4n chim thi va thang diém;

- B4o céo ddu hiéu vi pham trong c4c bai thi véi Trudng ban chidm thi va kién nghi
hinh thirc x1r ly;

- Giir bi mét két qua diém thi;

- Chiu trach nhiém trudce phép luat, truée Trudng ban chim thi vé& nhiém vu duge
phén cong.

d) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién kiém Thu ky Ban chém thi:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban chém thi va thuc hién cdc nhiém vu khéc theo
phén cong cta Trudéng ban chim thi; chiu trach nhiém truéc phép luit, trrée Trudng ban
cham thi vé nhi¢m vu dugce phén céng.

d) Tiéu chudn cta ngudi duge cir tham gia Ban chim thi:

- Ngudi duge cir tham gia Ban chim thi 13 vién chirc ctia Trudng do Chu tich Hai
ddng tuyén dung quyét dinh; c6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém cdng tic trong nganh,
linh virc va phil hop véi yéu ciu clia vi tri cin tuyén;

- Ngudi duoge cir tham gia Ban chdm thi khong duoc tham gia Ban coi thi; Ban
phach; Ban chim phiic khao (néu co).

e) Trudng hop td chirc thi tric nghiém trén gidy nhung chim thi trén may thi Chi
tich Hoi ddng tuyén dung chiu trich nhiém truéc phép luit vé cach thirc, hinh thic, noi
dung thuc hién viéc cham thi trén may.

6. Ban chim phiic khdo

a) Ban chim phuc khao do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap dé tb chirc viée
chdm phiic khao bai thi viét, thi tric nghiém trén gidy, gdbm: Truéng ban va cic thanh
vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky, khdng bao gdm nhirng ngudi da duge cir
tham gia Ban cham thi.

b) Nhiém vu, quyén han va trdch nhiém ctia Trudéng ban chidm phiic khao, thanh
vién kiém Thu ky Ban chim phuc khao thyc hién nhu nhiém vy, quyén han va trach
nhiém cta Truéng ban cham thi, thanh vién kiém Thu ky Ban chim thi quy dinh tai diem
b va diém d, khoan 4 Piéu nay.

¢) Nhiém vu cua Ban chim phuc khao:

- Kiém tra céc sai sot (néu c6) trong bai thi, nhu cdng sai diém, ghi nhdm diém
bai thi;

- Chém lai c4c bai thi theo don dé nghj phtic khéo ctia thi sinh;

- Chiu trach nhiém truéc phép luét, truéec Trudng ban chidm phic khao vé nhiém vu
dugc phén cong.

d) Tiéu chuén ctia ngudi dugc cir tham gia Ban chdm phiic khao thuc hién nhu tiéu
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chuén ciia ngudi duge cir tham gia Ban chim thi quy dinh tai diém e, khoan 4 Diéu nay.

7. Ban kiém tra, sdt hach

a) Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap ¢ td chirc
viéc vén dap, thuc hanh, gém: Trudng ban va céac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién
kiém Thu ky.

b) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Trudng ban kiém tra, sat hach:

- Chju tréch nhiém truéc phap luft, truée Cha tich Hi dong tuyén dung td chirc
viéc kiém tra, sat hach diing quy dinh;

- T chirc thuc hién viéc vin dap, chAm diém van dap, chdm diém thuc hanh theo
nguyén tic mdi thi sinh du thi phai c6 it nht tir 02 thanh vién trd 1én chim diém;

- Téng hop két qua diém vAn dép, thuc hanh kém theo timg phiéu chdm diém déi
v6i ting thi sinh, dung trong tui dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thur
ky Hoi ddng tuyén dung;

- Gitr bi mat két qua diém van dap, thuc hanh.

¢) Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban kiém tra, st hach:

- To chirc vg'm dap va chdm diém thi sinh theo dting dap 4n, huéng din chdm diém,
thang di€ém cua dé van dap;

- Chdm diém thuc hanh theo quy dinh;

- B4o céo cac ddu hiéu vi pham trong qué trinh t6 chitc van dép, thyc hanh véi
Trudng ban kiém tra s4t hach va kién nghi hinh thirc xr ly;

- Giit bi mat két qua diém van dap, thuc hanh;

- Chiju trach nhiém trudc phéap luét, truéec Trudng ban kiém tra, sat hach vé& nhiém
vu dugce phan cong.

d) Nhiém vy, quyén han va trich nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban kiém tra,
sat hach:

Thuc hién nhiém vu ghi bién ban céc cudc hop ciua Ban kiém tra, sat hach va thuc
hién cac nhiém vu khéac theo phén cong cia Trudng ban kiém tra, s4t hach; chiu trach
nhiém trudc phép ludt, trude Trudng ban ki€m tra, sat hach vé nhiém vu dugc phén cong.

d) Tiéu chuin ciia ngudi duge cir tham gia Ban kiém tra, st hach:

- Nguoi dugc ctr tham gia Ban kiém tra sat hach 12 vién chitc ctia Truong do Chi

tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh; c6 trmh do chuyen mon, kinh nghiém cong tac
trong nganh, linh vuc va phu hgp véi yéu cdu cua vi tri can tuyén;

- Ngudi duge cir tham gia Ban kiém tra, sat hach khong dugc tham gia Ban dé thi;
Ban coi thi.

8. Té Thue ky givip vigc Hpi dong

a) TS Thu ky gitip viéc Hoi ddng do Cha tich Hoi dong tuyén dung thanh lap gom:
T4 trudng va cac thanh vién. S6 lwong thanh vién T Thu ky gitp viéc do Cha tich Hoi



14

ddng tuyén dung quyét dinh, trong d6 Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng tuyén dung 12 T4
trudéng.

b) T truéng T thu ky chiu trich nhidm phén cong céc thanh vién Té Thu ky gitp
viéc thyc hién c4c nhiém vu ctia Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng tuyén dung trong pham
vi chirc trach, nhiém vu quy dinh tai khoan 4 Diéu 2 Théng tu 06/2020/TT-BNV ngay 02
thdng 12 nam 2020 ctia B6 Noi vu va cdc nhiém vu khac do Chu tich Hoi dong tuyén
dung phéan cong.

¢) Ngudi dugc clr tham gia T6 Thu ky gitip viée 12 vién chirc cua Trudng. Tung
thanh vién T6 Thu ky chiu trach nhiém c4 nhan trudce phap luat, truée Chu tich Hoi dong
tuyén dung, T4 truéng Td thu ky vé nhiém vu duge phén cong.

9. Té in sao dé thi

a) T6 in sao dé thi do Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh thanh 14p, trong d6
¢6 T6 trudng T in sao @& thi va c4c thanh vién.

b) T6 in sao dé thi lam viéc tap trung theo nguyén tic cach ly triét dé tir khi m&
niém phong dé thi dé in sao cho dén khi hét thoi gian 1am bai thi cia mén thi d duoc in
sao do.

c) T6 truéng T6 in sao d& thi chiu trach nhiém c4 nhén truéc Chu tich Hi ddng
tuyén dung va trudc phap luat vé cac cdng viéc sau day:

- Tiép nhéan dé thi gdc tir dai dién Hoi ddng tuyén dung;

- Chi dao va td chirc in sao dé thi;

- Bao quan, ban giao d& thi di dwoc sao in dugc dung trong céc tai dé thi, duoc
niém phong cho Truéng ban coi thi;

- Khi giao, nhan d thi phai l4p bién ban ban giao, cé ky x4c nhan cia céc bén giao,
nhén; dai dién Ban gidm sét; dai dién co quan cdng an (néu duge moi tham gia).

d) Ngudi duge cir tham gia T4 in sao d€ thi 1a vién chirc ctia Trudng.

d) Trong khi thuc hién nhiém vu in sao dé thi, khong dugc mang theo dién thoai di
dong, may ghi 4m, médy anh, méy vi tinh, cic phuong tién ky thuat thu, phét truyén tin,
phuong tién sao Iwu dit liéu, thiét bi chira dung, truyén tai théng tin khac va céc loai gidy
to, tai lidu c6 lién quan dén qué trinh in sao @ thi; khong dugc lam viée riéng; khong
duge hat thube; khong duge sir dung céc loai dd uéng ¢6 cbn hodc cac chit kich thich.

10. Ban Gidm st

a) Ban giam st do Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap gdm Trudng ban va céc thanh
vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

b) Nhiém vy, quyén han ctia Truéng ban gidm sat:

Chiu trach nhiém truéc phap luét, truéec Hiéu trudng trong qua trinh thye hién gidm
sat viéc td churc thi, xét cua Hoi dong theo quy dinh cua phép luat; phéan céng nhiém vu
cu the cho timg thanh vién Ban gidm sat va thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai
diém c, khoan nay.
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¢) Nhiém vy, quyén han ctia thanh vién Ban gidm sat:

- Thuc hién nhiém vu gidm sét theo phén cong ciia Trudng ban gidm sét; bdo cdo
Trudng ban gidm sat v& két qua gidm sat va chiu trdch nhiém truéc phap ludt, trude
Trudng ban gidm sat v& nhiém vu dugc phan cong. Thanh vién kiém Thu ky Ban gidm
sat ghi bién ban cac cudc hop ctia Ban gidm sat.

- Thanh vién Ban gidm sat dwoc quyén vio phong thi tric nghiém, viét, van dép,
thyc hanh trong thc‘ri gian t& chirc thi, noi chdm thi trong thdi gian tb chirc chim thi, chim
phic khéo; co quyen nhéc nhé thi sinh, gidm thi phong thi, gidm thj hanh lang, c4c thanh
vién khac Hoi ddng va thanh vién cac bd phan gitp viéc cua Hoi dbng trong viéc thuc
hién quy ché va néi quy; dugc quyén yéu cdu giam thi phong thi 14p bién ban d6i véi thi
sinh trong phong thi vi pham quy ché, néi quy (néu co).

- Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén l4p bién ban trong trudng hop thanh vién
Hoi ddng, thanh vién céc bd phan gitp vide clia Hoi dong, TS Thu ky giup viéc vi pham
ndi quy, quy ché va dé nghj Hiéu trudong xem xét, xtt Iy hanh vi vi pham d6 theo quy dinh
cua Dang va cua phap luit vé vién chirc.

d) Noi dung gi4m sét gbm: Viéc thuc hién céc quy dinh ciia phép luit v& t6 chirc ky
tuyén dung vién chc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé thuc hién chirc trach, nhiém vu
ciia cac thanh vién Hoi dong va cac thanh vién tham gia cac bd phan gitp viée cia Hoi dong.

d) Pia diém gidm sat: Tai dia didm lam viéc ciia Hoi ddng, dia diém 1am viéc ctia bd
phén giup viéc cia Hoi dong.

e) Tiéu chudn thanh vién Ban giam sat:

- Thanh vién Ban gidm sét 12 vién chirc cua Trudng.

- Khéng bb tri nhitg ngudi tham gia 1am thanh vién Hoi dong, thanh vién cac bd
phén gitp viéc ciia H)i dong, thanh vién T6 Thu ky 1am thanh vién Ban gi4m sat.

- Khong b tri nhitng ngudi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi em rudt cla nguoi du
tuyén dung vién hoic clia bén vg (chong) cia ngudi du tuyén dung vién chirc; vg hodc
chong, con dé hodc con nudi cua ngudi du tuyén dung vién chirc hodc nhitng ngudi dang
trong thdi han xir 1y ky ludt hodic dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Ban
giam sat.

g) Trudng hop thanh vién Ban gidm sét khong thuc hién dung chic trach, nhiém vu
duoc giao hodc can thiép vao cong viée cia céc thanh vién Hoi dong hodc clia cac thanh
vién bo phén gitip viéc cua Hoi déng véi dong co, muc dich cé nhan thi thanh vién Hoi
dong hodc thanh vién bd phan giup viéc ctia Hoi dong c6 quyen d€ nghi Trudng ban gidm
sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu; dong thoi Trudéng ban gidm sét cé trdch nhiém bdo
cdo Hiéu trudng xem xét, xir ly trach nhiém theo quy dinh ciia Dang va ctia phap luat vé
vién chirc.

Diéu 9. Hb so du tuyén

HO so dang ky du tuyén gém:

1. Phiéu dang ky du tuyén theo mau (MAu s6 01 phan phu lyc).
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2. Ban sao c4c minh ching kém theo phiéu ding ky du tuyén (luu y céac ban sao
cong ching trong vong 6 thang). ;

Muc 2 :
THI TUYEN VIEN CHUC

Piéu 10. Hinh thirc, n$i dung va thi gian thi
Thi tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 02 vong thi nhur sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung bing hinh thtc tréc nghiém trén may vi
tinh. Noi dung thi gdm 02 phén, cu thé nhu sau:

a) Phéan I: Kién thirc chung, 60 cau héi hiéu biét v& phap luat vién chirc, chi truong,
dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat v& nganh, linh vic tuyén dung. Théi gian thi
60 pht.

Trudong hop da dat két qua kiém dinh chit luong diu vao theo quy dinh vé kiém
dinh chét lugng diu vao cong chirc thi dugc mién thi Phén L.

b) Phén II: Ngoai ngit, 30 ciu hoi Tiéng Anh theo yéu ciu cta vi tri viéc 1am. Thoi
gian thi 30 phut. Déi véi Gng vién dang ky du tuyén giang vién ngoai ngi thi phai thi
ngoai ngir 2 (mén thi do Hoi ddng tuyén dung quyét dinh);

Déi vé6i vi tri viée 1am khong yéu cau ngoai ngit trong tiéu chudn trinh d6 dao tao,
bdi dudng va theo ban md ta cong viéc va khung néang luc vi tri viéc 1am thi khong phai
t6 chirc thi Phan II.

¢) Két qua thi vong 1 dugc xé4c dinh theo sd céu tra 10 dting cho timg phén thi quy
dinh tai diém a va diém b khoan nay; néu tra 1o déng tir 50% sb cau héi trd 1én cho timg
phén thi thi ngudi du tuyén duogc thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi moén nghi€p vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi:

- Doi véi thi sinh dy tuyén vao cdc vi tri giang day: Thi thuc hanh (trudce khi thi, thi
sinh dy thi c6 khong qua 15 phiit chuin bi, khong tinh vao thoi gian thi): Giang mdt ni
dung cu thé thudc hoc phan do bs mén phan cong (1 tiét hoc - 50 phut) truée Hoi ddng va
tra 161 céc cAu héi true tiép clia cac thanh vién Hoi ddng dé danh gid kha nang chuyén mén,
kha nang su pham va kha niing ng xir, hiéu biét x4 hdi, nguyén vong, huéng phén dau.

- D6i v thi sinh du tuyén vao vi tri trg gidng: Thi vén dap 30 phut (truée khi thi, thi
sinh dy thi c6 khéng qua 15 phut chuén bi, khéng tinh vao thoi gian thi): Tra 161 cac cau
héi trong d2 thi va tra 151 céc cAu héi truc tiép clia cac thanh vién Hoi ddng dé dénh gia
kha ning chuyén mén, kha ndng su pham va kha ning tmg xir, hiéu biét xa hoi, nguyén
vong, huéng phén déu.

- D6i v6i thi sinh du tuyén vao vi tri vién chirc hanh chinh: Thi vAn dép 30 phut
(trude khi thi, thi sinh dy thi c6 khong qua 15 phit chudn bi, khong tinh vao thoi gian
thi): Tra 1&i cc cdu héi trong d thi va tra 101 cac cau héi truc tiép cta cc thanh vién Hoi
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ddng dé kiém tra kién thire, k¥ ndng hoat dong nghé nghiép ngudi du tuyén theo yéu ciu
ctia vi tri viéc 1am cin tuyén.

b) Nbi dung thi: Kiém tra kién thirc, k§ ning hoat dong nghé nghiép ctia ngudi du
tuyén theo y€u cau cia vi tri viéc lam can tuyen.

N§i dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cin cir vao nhiém vu, tiéu chuén vé
nang luc chuyén mén, nghiép vu ciia chirc danh nghé nghiép vién chirc va phai phit hop
v6i yéu cdu ctia vi tri viéc 1am cin tuyén. Trong ciing mot ky thi tuyén, néu cé céc vi tri
viéc lam yéu cdu chuyén mon, nghiép vu khéac nhau thi Hoi ddng tuyén dung vién chirc
phai t6 chirc x4y dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau twong tmg véi
yéu ciu ciia vi tri viéc 1am cén tuyén. Cac cong viéc lién quan dén viéc ra @& thi phai thyuc
hién bao mét theo quy dinh ctia phép luét.

¢) Thang diém (vén dap, thuc hanh, viét): 100 diém.

3. Trudng hop td chirc thi ngoai ngit thi khdng phai ndp ching chi ngoai ngir; néu
dat két qua thi duoc coi 1a dép img tiéu chuin vé ngoai ngi.

Mién phén thi ngoai ngit quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay dbi véi céc trudng
hop sau:

a) C6 biang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngit (Anh, Nga, Phép, Pirc, Trung Quéc
hodc ngoai ngir khac theo yéu céu cia vi tri viéc lam) cung trinh d§ dao tao hodc & trinh
d6 dao tao cao hon so vdéi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cAu cta vj tri
viéc lam du tuyeén.

b) Co béng tdt nghiép cung trinh d§ dao tao hodc & trinh dd dao tao cao hon so véi
trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cia vj tri viéc lam dyu myén, hoc tép
& nuéc ngoai hodc hoc bang tiéng nuéc ngoai (Anh, Nga, Phép, Dirc, Trung Qubc hoic
ngoai ngit khac theo yéu céu cua vi tri vi€c lam) & Viét Nam, dugc co quan cé thdm
quyén cdng nhén hodc duong nhién dugce cong nhan theo quy dinh ctia phap luét.

c) C6 bang tbt nghiép chuyén mén chuin d4u ra vé ngoai ngir theo quy dinh c6 gia tri
twong duong hoic cao hon tiéu chudn vé ngoai ngit theo yéu cau ciia vi tri viée 1am du tuyén.

Piéu 11. Xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Ngudi tring tuyén trong k¥ thi tuyén vién chirc phai c6 dua céac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tr& 1én.

b) C6 sb diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai Didu 5 Quy dinh nay (néu
¢6) cao hon lay theo thir tw diém tir cao xubng thép trong chi tiéu tuyén dung cua vi tri
viéc lam.

2. Truong hop ¢6 tir 02 ngudi tré 1én ¢6 tong s6 diém tinh theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu nay bing nhau & chi tidu cudi cing ciia vi trf viée 1am cin tuyén thi ngudi
tring tuyén 1a ngudi dat két qua thi phan thi kién thirc chung tai vong 1 cao hon (néu co).

Truong h¢p van khong x4c dinh dugc thi Hidu truéng quyét dinh nguoi tring tuyén.
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3. Trudng hop dang ky 02 nguyén vong nhung khéng tring tuyén & nguyén vong 1
thi dugc xét & nguyén vong 2 néu vi tri viéc 1am ding ky & nguyén vong 2 van con chi
tiéu tuyén dung sau khi da xét hét nguyén vong 1, bao gdm ca viéc xét nguyén vong cla
ngudi c6 két qua tring tuyén thip hon lién k& theo quy dinh tai khoan 4 Didu 20 Quy
dinh nay.

Trudng hop ¢6 02 ngudi try 1én bang diém nhau & nguyén vong 2 thi ngudi tring
tuyén dugc xac dinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Trudng hop vi tri viéc 1am van con chi tidu tuyén dung sau khi da xét du 02 nguyén
vong thi can cir vao két qua thi, Hoi ddng thi bdo cdo Hiéu trudng quyét dinh tuyén dung
d6i voi ngudi c6 két qua tuyén dung thip hon lién k& so véi két qua tuyén dung cua
ngudi tring tuyén & vi tri viéc 1am tai don vi khéc nhung c6 cing tiéu chuén, diéu kién
v6i tiéu chuén, didu kién cua vi tri viée 1am tai don vi con chi tiéu tuyén dung, cing Hoi
dong thi, cling 4p dung hinh thirc thi hodc viét (vong 2) va chung dé thi. Ngudi duoc
tuyén dung trong trudong hop nay phai ddp tng quy dinh tai dim a khoan 1 Diéu nay.
Déi v6i céc vi tri viéc 1am khong c6 ngudi dang ky du tuyén, Hiéu trudng quyét dinh
viéc tuyén dung theo quy dinh nay.

4. Ngudi khong dugce tuyén dung trong ky thi tuyén vién chirc quy dinh tai Didu nay
khong duge bao lru két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén 14n sau.

- Muc 3 >
XET TUYEN VIEN CHUC

Piéu 12. N§i dung, hinh thirc xét tuyén vién chirc

Xét tuyén vién chire duge thue hién theo 02 vong nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu ciu cia
vi tri viéc 1am can tuyén, néu d4p tmg du thi ngudi dy tuyén duge tham du vong 2.

Trudng hop vi tri viéc 1am yéu cau trinh do ngoai ngit trong tiéu chuén trinh d6 dao
tao, bdi dudng va theo ban mo ta cdng viéc va khung ndng luc vi tri viéc lam thi Trudong
thong béo cu thé yéu cau vé vin bing, ching chi ngoai ngir. Néu c6 mot trong cic vin
bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Piéu 10 Quy dinh nay thi dugc st dung thay thé.
Néu khéng c6 vin bang, chimg chi ngoai ngit phit hop thi Hoi ddng xét tuyén tb chuc sat
hach dé danh gid ning luc ngoai ngir theo yéu cau clia vi tri tuyén dung.

Hoi déng tuyén dung kiém tra viéc dép tng yéu cau vé ngoai nglr theo thong tin
nguoi du tuyén ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén. Sau khi tring tuyén, ngudi tring
tuyén ndp ban sao vin bing, ching chi ngoai ngit theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Quy
dinh nay.

2. Vong 2 dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Quy dinh nay.

Piéu 13. Xic dinh ngwoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 du cac didu kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tr& 18n;
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b) C6 sb diém vong 2 cong v6i diém uu tién (na 1 ¢6) quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh
ndy cao hon l4y theo th ty diém tir cao xudng thép trong chi tiéu dugc tuyén dung ciia
tung vi tri viéc lam.

2 Truong hop ¢6 tir 02 ngudi trd len c6 téng s6 diém tinh theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu ndy bing nhau & chi tiéu cudi cing ciin v1 tri v1ec 1am cén tuyén thi ngudi
c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngum trang tuyén; néu vin khong x4c dinh dugc
thi Hiéu trudng quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Nguoi khong trung tuyén trong ky xét tuyén khong duge bao luu két qua xét
tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.

Diéu 14. Tiép nhin vio lam vién chirc

1. Can cir diéu kién dang ky du tuyén vién chtrc va theo yéu cau cta vi tri viéc 1am
can tuyén, Hiéu trucmg quyét dinh tiép nhén vao vién chirc dbi véi cac truomg hop dép
tng tiéu chudn, diéu kién cta vi tri viéc 1am, cu thé nhur sau:

a) Ngudi c6 du 05 nam cong tac trd 1én dang lain cong viée chuyén mdn, nghiép vu
pht hgp véi cong viée & vi tri viée 1am dy kién tiép nhan tai co quan, td chirc, don vi
dugc thanh 14p theo quy dinh cia phéap luét.

Thoi gian cong tac quy dinh tai diém nay la thoi gian lam chuyén mon, nghiép vu
phi hop véi cong viée & vi tri viéc lam du kién tiép nhan theo dung quy dinh cla phép
ludt, c6 déng bao hiém xa hoi bat budc, khong tinh thoi gian tdp su theo quy dinh
tai DPidu 26 Quy dinh nay.

Trudng hop thoi gian tp su, thir viéc tai cong viéc dang lam theo quy dinh cua
phép luét it hon thoi gian tap su cla cong viéc dugc tiép nhén quy dinh tai khoan 2 Piéu
26 Quy dinh nay thi thoi gian chénh 1éch it hon nay duge tinh vao thoi gian tap su.

Trudng hop c6 thdi gian cong tic khong lién tuc ma chua nhan trg cap bao hiém xa
hoi mét 1an thi duge cong don.

b) Cén bg, cong chirc cép xa dang lam cong viéc phit hop véi cong viéc & vi tri viée
lam dy kién tiép nhan.

c) Nguorl da tirng 14 can bd, cdng chirc, vién chiic, sau d6 duge clp c6 thim quyén

quyét dinh bang vin ban chuyén cong téc dén lam vicc tai céc co quan, t chirc, don vi
khac nhung van lam cong viéc phi hop véi vi tri viée lim du kién tiép nhan.

d) Nguoi tt nghiép tién si trd 1én (duoc co quan c6 thdm quyén cong nhan theo quy
dinh) dang lam viéc tai co quan, td churc ¢ tru s& hoic chi nhanh dugc thanh 14p & nude
ngoai hodc tai co quan, td chtrc nude ngodi c6 tru sé hodc chi nhanh dugc thanh lép &
Viét Nam, ¢6 chuyén nganh dao tao phu hgp v6i vi tri viéc lam can tuyén dung va cé du
03 nim cong tac trd 1én lam cdng viéc chuyén mon, nghiép vu phit hgp v6i cdng viéc & vi
tri viéc lam du kién tiép nhan.

d) Nguoi cb tai ndng, nang khiéu dic biét phit hop v6i vi tri viéc lam trong céc linh
vuc van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cic nghé truyén théng theo quy dinh cia B
quan ly nganh, linh vue.
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2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chirc

a) Khi xem xét tiép nhén vao vién chirc khong giir chirc vu quén 1y ddi véi cac
trrong hop quy dinh tai diém a, diém b va diém e khoan 1 Diéu nay, Hiéu truéng thanh
1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach. Thanh phén Hoi déng kiém tra, sat hach duoc thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 7 Quy dinh nay.

b) Héi déng kiém tra, sat hach thuc hién céc nhiém vu sau:

Kiém tra vé céc diéu kién, tiéu chuan, vdn bang, ching chi cia ngudi duge dé nghi
tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyeén.

T4 chuc sat hach vé trinh d6 hiu biét chung va ning luc chuyén mon, nghi¢p vu
cia ngudi dugc dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao cédo Hi¢u trudng
théng nhét vé hinh thirc va ndi dung sat hach truéc khi thuc hién.

Hoi ddng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da s6;
trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi ddng kiém
tra, sat hach da biéu quyét; Hoi d("ing kiém tra, sat hach quyét dinh thanh lap Té thu ky
gitip viéc trong trudng hop cén thiét.

Trudng hop vi tri viéc lam khéng yéu ciu vé trinh d6 ngoai ngit thi khong phai thuc
hién sat hach ngoai ngir.

B4o c4o Hiéu trudng vé két qua kiém tra, sat hach.

Hoi ddng kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Hiéu trudng quyét dinh theo thdm quyén.

3. Ho so ctia ngudi duge dé nghi tiép nhan vao vién chirc:

a) So yéu ly lich c4 nhan theo quy dinh hién hanh dugc lap trong thoi han 30 ngay
trre ngay ndp hd so tiép nhan, c6 x4c nhan ctia co quan c¢6 thim quyén;

b) Bén sao céc vin bang, chitng chi theo yéu cu ca vi tri viéc 1am can tuyén;

c) Gidy ching nhén strc khée do co quan y té c6 thdm quyén cép trong thoi han 30
ngay trude ngay ndp ho so ti€p nhén;

d) Ban trr nhan xét, danh gia ctia ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé phim chét chinh
tri, phdm chat dao dudc, trinh 46 va ning luc chuyén mén, nghiép vu, qua trinh cong tac
¢6 x4c nhan cia ngudi dimg dau co quan, tb chirc, don vi noi cong tac (néu cb).

4. Khong thuc hién quy trinh tai khoan 2 Diéu nay d6i véi cac trudmg hop sau:

a) Tiép nhan céc trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dé bd nhiém vién chirc
quan ly. Quyét dinh boé nhiém dong thoi 1a quyét dinh tiép nhan vao vién chirc.

b) Tiép nhan cac truomg hop quy dinh tai diém c, diém d va diém d khoan 1 Pidu nay.

5. Trudng hop ngudi dugc tuyén dung, tiép nhin vio vién chirc theo quy dinh tai
Quy dinh nay ma truéc d6 da c6 thoi gian cong tac theo ding quy dinh cia phap luét, cé
déng bao hiém x4 hdi bit budc (néu khong lién tuc ma chwa nhén tro cdp bao hiém xa hoi
mot 1an thi duoc cong don) thi thdi gian d6 duoc tinh 1am cin cir d& xép lwong theo chirc
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danh nghé nghiép phi hop véi vi tri viée 1am duge tuyén dung, tiép nhan néu dap tng du
cac didu kién theo quy dinh.

Viée xép luong d6i véi cac trudmg hop quy dinh tai khoan nay duoc thuc hién theo
quy dinh hién hanh ciia nha nude.

Muc 4
QUY TRINH TUYEN DUNG VIEN CHUC
Piéu 15. Xdc dinh nhu ciu va xiy dung ké hoach tuyén dung

1. Hang ndm, sau khi Kké hoach cdng tac ciia don vi dugc phé duyét, Trudng don vi
thudc Trudng c6 nhu ciu tuyén dung vién chirc 1am t& trinh @€ nghi chi tiéu tuyén dung,
giri vé phong T4 chirc nhan sy (MAu s6 02 phan Phu luc).

Trén co s to trinh cia céc don vi, D€ 4n vi tri viéc lam, phong T6 chirc nhén sy
phén tich nhu céu va dé xuat chi tiéu tuyén dung cung di€u kién, ti€u chuan timg vi tri
viéc lam cén tuyén trinh Hiéu truéng phé duyét.

2. Trén co s& chi tiéu tuyén dung dugc phé duyét, phong Té chirc nhan sy x4y dung
ké hoach tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 3 Quy dinh nay trinh Hiéu truéng
xem Xxét.

3. Hiéu trudng trinh Hoi dong trudng phé duyét ké hoach tuyén dung.

Piéu 16. Théng bio tuyén dung va tiép nhin phiéu ding ky du tuyén

1. Trudng dang thong bao tuyén dung cong khai it nhit 01 1n trén mot trong nhiing
phuong tién thdng tin dai ching sau: bédo in, bao dién l'l'I', bdo néi, bao hinh; dong thoi
ding tai trén trang thong tin dién tir cda Trudng va niém yét cong khai tai Trudng.

2. Noi dung thdng béo tuyén dung bao gbm:

a) S& lugng ngudi 1am viée cin tuyén Gng véi timg vi tri viée 1am;

b) S6 lwong vi tri viéc lam thuc hién viée thi tuyén, xét tuyén;

c) Tiéu chudn, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén, sb dién thoai di
dong hogc c6 dinh cta c4 nhan, bd phan dugc phan cong tiép nhan Phiéu ding ky dy tuyén;

d) Hinh thire, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén, xét tuyén;

e) Cac vi tri viéc lam dugc dang ky 02 nguyén vong.

3. Trudng hop thay dbi noi dung théng béo tuyén dung chi dugc thuc hién trudce khi
khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

4. Ngudi ding ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo MAu s 01 (phin phu
luc) tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hoic giri theo dudng buu chinh.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 12 30 ngay ké tir ngay thong béo tuyén dung
cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién tir cia Trudng.
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6. Truong xac dinh céc vi tri viéc 1am dugc ding ky theo nguyén vong 1 va nguyén
vong 2 neu dap g dua cac dicu kién sau day:

a) Vi tri viéc 1am c6 tiéu chudn, diéu kién nhu nhau nhung tuyén dung vao céc don
vi sir dung khac nhau;

b) Trong cung Hbi déng tuyén dung;

c) Phuong thire, hinh thirc td chirc thi hodc viét, ndi dung thi giéng nhau;
d) P c6 trong ké hoach dugc cip c6 thAm quyén phé duyét.

Piéu 17. Trinh tr td chirc tuyén dung

1. Thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung do Hiéu truéng quyét dinh.

2. Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Cha tich Hoi dong tuyén dung
quyét dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén tién hanh kiém tra phiéu ding ky du tuyén va bdo
c4o két qua kiém tra cho Chi tich Hoi ddng tuyén dung.

Trudmg hop ngudi du tuyén khong dép tmg didu kién, tiéu chuén du tuyén thi chdm
nhét 05 ngay lam viéc k& tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong
tuyén dung c6 trach nhiém giri thong béo bdng van ban t6i ngudi ding ky du tuyén dugc
biét theo dia chi ma ngudi du tuyén di ding ky.

3. T4 churc thi tuyén

a) Hoi ddng tuyén dung thong bio danh sich va triéu tép thi sinh du diéu kién, tiéu
chuan du thi vong 1, ddng thdi ding tai trén trang thong tin dién tir va niém yét cong khai
tai Truong. Chdm nhét 15 ngay ké tir ngdy thong béo triéu tdp thi sinh dugc tham du
vong 1, Hai ddng tuyén dung phai tién hanh td chic thi vong 1.

b) T4 chirc thi vong 1:

Thi sinh dugc thong béo két qua vong 1 ngay sau khi két thic thoi gian 1am bai thi.
Khoéng thuc hién viéc phuc khao d6i véi két qua thi vong 1.

¢) T chirc thi vong 2: :

Chém nhét 05 ngay lam viéc k& tir ngay két thuc viéc chAm thi vong 1, Hbi dong
tuyén dung phai 14p danh sich va thong béo triéu tép thi sinh di diéu kién du thi vong 2,
ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir va niém yét cong khai tai Truomg.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy thong béo triéu tdp thi sinh dugc tham dy vong 2,
Hbi ddng tuyén dung phai tién hanh tb chirc thi vong 2.

Khéng thuc hién viéc phiic khao dbi véi két qua thi vong 2 bang hinh thirc vén dap
hoéc thuc hanh.

4. T chuc xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién, tiéu chuén
clia ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai 1ap danh sich va thong bao
triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyén & vong 2, dong thoi ding tai trén trang thong
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tin dién tir va niém yét cong khai tai Trudng;

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du vong 2
thi phai tién hanh tb chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Piéu nay.

Piéu 18. Théng bio két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh tai Diéu 17 Quy dinh nay,
cham nhét 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cdo Hiéu trudng xem xét,
cdng nhén két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh céng nhan két qua tuyén dung,
Hoi ddng tuyén dung phai thong b4o cong khai trén trang thong tin dién tir cia Truong va
guri thong béo céng nhén két qua tring tuyén bing vin ban téi ngudi du tuyén theo dia
chi ma ngudi du tuyén da ding ky. Noi dung thng béo phai ghi rd thdi han nguoi tring
tuyén phai dén Truong d8 hoan thién hd so tuyén dung.

Pidu 19. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhén dugc thong bio két qua tring tuyén,
nguoi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyén dung, bao gbm:

a) Ban so yéu Ii lich tu thut c6 x4c nhén clia co quan cé thAm quyén (UBND noi
dang ky ho khiu thuong trii hodc co quan dang quan ly) trong théi han 06 thang, tinh dén
ngay nop hd so;

b) Bén sao cac vin bing, chung chi va két qua hoc tap theo yeu ciu cua vi tri viée
lam dy tuyén, duge co quan c6 thdm quyén ching thuc (Bao gbm ca bing tbt nghiép
PTTH va hoc ba PTTH);

Trudng hop c6 mdt trong cac van bing, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 10
Quy dinh nay thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit

Truong horp ung vién cé van béng, chung chi, két qua hoc tap do co s& dao tao nude
ngoal clp: vin bang, chimg chi, két qua hoc tap phai dugc cong ching dich thuét sang
tiéng Viét; Bing t6t nghiép dai hoc, thac si, tiénsi pha1 dugc Cuc Quén Iy chét lwgng, Bo
Gi4o duc va Pao tao cong nhén, bing tét nghiép pho théng trung hoc phai duge S& Gido
duc va Pao tao cong nhén;

¢) Gidy chimg nhén stc khde do co quan y té c6 thdm quyén cép trong vong 30
ngay trudc ngay nop hd so;

d) Gidy ching nhén thudc déi trong wu tién trong tuyén dung vién chic (néu cd)
dugc co quan, td chirc ¢6 thAm quyén ching thuc;

d) Phiéu 1y lich tu phép s 1 do co quan c6 thém quyén cap.

2. Trudng hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyen dung theo quy
dinh ho#c c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phleu dang ky du tuyen hodc bi phat

hién sir dung van bing, chung chi, chung nhéan khong dung quy dinh dé tham gia du
tuyén thi Hiéu trudng ra quyét dinh hiy két qua tring tuyén;

Trudng hop nguoi dang ky du tuyen c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu
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dang ky du tuyén hodc sir dung vin bing, chimg chi, chirng nhan khong ding quy dinh
dé tham gia du tuyén thi Truong thong bdo cong khai trén trang thong tin dién tir va
khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mét ky tuyén dung tiép theo.

Diéu 20. Ky két hop ddng 1am viéc va nhan viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy ngudi tring tuyén hoan thién hd so tuyén dung,
Hiéu trudng ra quyét dinh tuyén dung, ddng thdi giri quyét dinh t6i ngudi tring tuyén
theo dia chi d dang ky dé biét, thuc hién viée ky hop dong lam viéc véi vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhéan dugc quyét dinh tuyén dung, ngudi dugc
tuyén dung vién chirc phai dén Truong dé ky hop ddng 1am viéc va nhan viéc, trir trudng
hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thdi han khac hodc Trudng ddng ¥ gia han.

3. Trudng hop ngudi duge tuyén dung vién chitc khéng dén ky hop ddng lam viéc
va nhin viéc trong thdi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi Hiéu truéng hiy bo quyét
dinh tuyén dung.

4. Trong thoi han 30 ngay k& tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay,
Hiéu truéng théng bio cong khai trén trang thong tin dién tir hoic Cong Théng tin dién
tir cia Trudng va giri thong béo téi nhirng ngudi du tuyén c6 két qua tuyén dung thép
hon lién ké (theo thir tur) so véi két qua tuyén dung ctia ngudi trang tuyén da bi hiy bod
két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Didu 19 Quy dinh nay hoic khoan 3 Diéu
nay dé hoan thién hd so, ra quyét dinh tuyén dung va ky hop dong 1am viéc. Hét thoi han
30 ngay tai khoan nay ma van chua tuyén di chi tiéu theo nguyén vong 1 thi xét nguyén
vong 2 theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Quy dinh nay.

Trudng hop ngay sau ky tuyén dung ma phat sinh nhu clu tuyén dung méi d@bi véi
vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién nhu vj tri viéc 1am ma ngudi du tuyén
da dang ky thi trong thoi han 12 thang ké tir ngay phé duyét ké hoach ciia ky tuyén dung,
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh viédc tring tuyén dbi véi ngudi du tuyén c6 két qua
tuyén dung thép hon lién ké so véi két qua tuyén dung ciia ngudi tring tuyén cho dén khi
di nhu cau tuyén dung phat sinh.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 1én c6 két qua tuyén dung thip hon lién k& bing
nhau thi ngudi ding ddu co quan cé thdm quyén tuyén dung quyét dinh nguoi tring
tuyén theo quy dinh tai Piéu 11 Quy dinh nay.

 Mucs
HOP PONG LAM VIEC

Piéu 21. Cac loai hop d(}‘mg lam viéc

1. Hop ddng lam viéc dugc ky két bing vin ban giita vién chirc hodic ngudi duoc
tuyén dung lam vién chic véi Higu trudng.

2. Hop ddng lam viée xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong d6 hai bén xéc dinh
thoi han, thoi diém chdm dat hiéu Iuc ctia hop ddng trong khoang thoi gian tir du 12
thang dén 60 thang (MAau sé 03 phén phu luc).
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Hop dbng lam viéc x4c dinh thoi han 14n dAu dbi v6i ngudi méi duge tuyén dung
hoic tiép nhan vao 1am vién chirc tai Truong: thdi han hop dong 1a 12 thang.

Hop ddng 1am viéc x4c dinh thoi han tir 1dn hai: thdi han hop ddng tir du 12 théng
dén 60 thang.

3. Hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han 14 hop dong ma trong d6 hai bén
khong x4c dinh thoi han, thoi diém chim dirt hiéu Iyc ciia hop dong (M&u sb 04 phin phu
luc). Hop ddng lam viéc khong xé4c dinh thoi han duge ap dung d6i véi cac truong hop sau:

- Vién chirc dugc tuyén dung truée ngdy 01 thang 7 ndm 2020.

- Vién chirc dang duogc ky két hop déng lam viéc khdng xac dinh thoi han tai don vi
su nghiép cong lap trudce khi chuyén céng tic dén Trudng Dai hoc Thuong mai theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay.

4. Trudng hop vién chic duge cp cb thdm quyén dbng y chuyén dén Trudng cong
tac thi khéng thuc hién viée tuyén dung méi, nhung phai ky két hop d6ng 1am viéc méi véi
Hiéu trudng; ddng thoi thuc hién ché db tién luong phit hop ddi véi vién chic trén co s&
cdn cr vao loai hinh hop dong lam viéc cua vién chirc dang duoc ky két tai don vi su
nghiép cong 1ap trude khi chuyén cong téc, nang luc, trinh d0 dao tao, qua trinh céng tac,
difn bién tién luong va thoi gian dong bdo hiém x3 hoi bit budc ciia vién chiie.

Didu 22. Thay dbi ni dung, ky két tiép hop dong lam viée

1. Trong qua trinh thuc hién hop ddng 1am viéc, néu mot bén ¢ yéu ciu thay dbi
ndi dung hop ddng 1am viéc thi pha1 bao cho bén kia biét truée it nhit 03 ngay lam viée.
Khi da chdp thuén thi cic bén tién hanh sira dbi, bd sung nodi dung lién quan cua hop
ddng lam viéc. Trong thoi glan tién hanh thoa thuén, cic bén van pha1 tudn theo hop ddng
lam viéc da ky két va duge tién hanh bing viée ky két phu luc hop ddng 1am viéc hodc ky
két hop dong l1am viéc méi ¢ nhitng ndi dung thay dbi do. Truorng hop khong théa thuén
duoc thi céc bén tiép tuc thyc hién hop ddng lam viéc da ky két hoic théa thuan chim dit
hop ddng lam viéc.

2. Péi véi hop ddng 1am viée x4c dinh thoi han, trude khi hét han hop dong lam viée
60 ngay, Hiéu truéng xem xét ky két tiép hodc chim dirt hop ddng Jam viéc véi vién chirc.

Truong hop Trudong con nhu cAu, vién chirc dép ing day da cic yéu ciu theo quy
dinh ctia phap luét thi Hiéu truéng phai ky két tiép hop ddng 1am viéc véi vién chic.

Trudong hop khong ky két tiép hop ddng lam viéc v6i vién chie thi Hiu truong
phai néu o 1y do bing van ban.

3. Trude khi vién chue hét han hop dong lam viéc 90 ngay, Truc’mg don vi thudce
Trudng quan ly vién chirc td chirc dénh gid qua trinh phén diu va két qua cong viéc trong

thoi g:an thue hién hop dong lam viéc cta vién chic, 14p hd so béo céo Hiéu trudng (qua
phong T chirc nhén su).

a) Trinh tu
- Vién chirc 1am bén kiém diém qué trinh thuc hién hop dong;

- Pon vi ciu thanh don vi thudc Trudong/don vi thudc Truong khdng c6 don vi ciu
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thanh hop toan thé don vi d4nh gia qué trinh thyc hién hgp ddng 1am viéc cia vién chic;
- T4p thé lanh dao don vi hop nhén xét, danh gi4 qué trinh thuc hién hop ddng lam
viéc cua vién chirc:
+ Doi v6i don vi c6 don vi chu thanh, tp thé lanh dao don vi gdm: Truéng, Phé
Truéng don vi, Bi thu Chi bg, Chi tich Cong doan don vi, Bi thu Chi doan gido vién,
Trudng don vi cdu thanh ¢6 vién chirc xem xét ky tiép hop ddng lam viéc.

+ Dbi vé6i don vi khong c6 don vi cAu thanh, tip thé 1anh dao don vi gdm: Truéng, Pho
Truéng don vi, Bi thu Chi b, Chi tich/T4 truéng Céng doan, B thr Poan thanh nién.

b) H6 so bao cdo Higu trudéng gom:
- Ban ki€ém di€m qua trinh thuc hién hgp d6ng cua vién chiec;

- Bién ban hop toan thé don vi ciu thanh don vi thugc Truong/don vi thudc Trudng
khong c¢6 don vi cdu thanh;

- Bién ban hoi nghj tap thé lanh dao don vi.

Diéu 23. Tam hoin thyc hién hop déng lam viée

1. Céc truong hop tam hoén thyc hién hop ddng 1am viéc bao gdm:

a) Vién chirc thuc hién nghia vu quén su, nghia vy tham gia dan quan tu vé;

b) Vién chire bi tam giit, tam giam theo quy dinh ctia phép luat vé t6 tung hinh su;

c) Vién chirc phai chap hanh quyét dinh ap du.ng bién phdp dua vao trudng gido
dudng, co s& cai nghién bét budc hodc co s& gido duc bit budc;

d) Vlen chuc nir mang thai neu c6 xac nhén cia co s& kham bénh, chita bénh c6
thim quyén tir cép huyén trd 1én v& viéc tiép tuc 1am viéc s& anh huong xAu t6i thai nhi.
Thoi gian tam hoan do vién chirc thoa thuén véi Hiéu trudng nhung t6i thiéu phai bing
thoi gian do co s& khdm bénh, chita bénh c6 thim quyén chi dinh tam nghi. Trudng hop
khéng co chi dinh ctua co s& khdm bénh, chita bénh c6 thAm quyén vé thoi gian tam nghi
thi hai bén théa thuén vé thoi gian tam hoan thuc hién hop dong 1am viéc;

d) Trudng hop khéc do hai bén théa thuén.

2. Trong thoi glan tam hoan thyc hién hgp ddng 1am viéc, vién chic khéng dugc
huéng luong va quyén, loi ich da giao két trong hop ddng lam viée, trx truong hop hai
bén co6 thoa thudn hodc phép luat c6 quy dinh khac.

Diéu 24. Cic trwdmg hop chim dirt hgp ddng lam viée
1. Hét han hop ddng 1am viéc ma khong duoc ky tiép hop ddng.
2. Hai bén thoa thuan chim dirt hop df‘mg lam viéc.

3. Vién chirc bi két 4n phat ti nhung khong duoc hucng an treo hodc khong thudc
trudng hop dugc tra tu do theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 328 cia B luat T tung hinh
su, tr hinh hodc bi cAm lam cong viéc ghi trong hop déng 1am viéc theo ban é4n, quyét
dinh ctia Toa 4n da c6 hiéu lyc phap luat.

4. Vién chirc chét hogc bi Toa 4n tuyén bd mét ning luc hanh vi dan su, mét tich
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hodc da chét.

5. Vién chirc bi xir 1y ky luét budc thdi vigc.

6. Vién chirc don phuong chém dut hop déng lam viéc theo quy dinh tai khoan 4, 5
Diéu 25 Quy dinh nay.

7. Trudmg don phuong chim dit hop ddng lao dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
25 Quy dinh nay.

Didu 25. Pon phrong chim dit hop dong 1am vige

1. Truong don phuong chdm dirt hop ddng lam viéc véi vién chie trong céc trudng
hop sau:

a) Vién chirc ¢6 02 nim lién tiép bi xép loai chét lugng & mic d9 khong hoan thanh
nhiém vy;

b) Vién chirc bi budc thoi viéc;

¢) Vién chic lam vi¢c theo hop déng lam viéc khong xac dinh thoi han bi dm dau
da diéu tri 12 thang lién tuc, vién chirc lam viéc theo hgp dong lam viéc xé4c dinh thoi han
bi dm dau d3 diéu tri 06 thang lién tuc ma kha ndng lam viéc chua hoi phuc. Khi stc
khoe ctia vién chirc binh phuc thi dugc xem xét dé€ ky ket tiep hop dong lam vi€c;

d) Do thién tai, hoa hoan ho#c nhimg ly do bét kha khang khéc theo quy dinh cta
Chinh phti 1am cho Trudng budc phai thu hep quy md, khién vi trf viéc 1am ma vién chirc
dang dam nhén khong con;

&) Trudng chdm dit hoat dong theo quyét dinh ciia co quan c6 thim quyén;
e) Vién chirc khong dat y€u cAu sau thoi gian tap su.

2. Khi don phuong chim dit hop ddng lam viéc, trir truong hop quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu nay, Hiéu truéng phai bdo cho vién chirc biét trude it nhat 45 ngay d6i voi
hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han hodc it nhit 30 ngay d6i véi hop ddng lam
viéc xac dinh thoi han.

3. Hidu trudng khéng dugc don phuong chim dirt hop dong 1am viée v6i vién chirc
trong céc truong hgp sau:

a) Vién chirc 6m dau hogc bj tai nan, dang didu tri bénh nghé nghlep theo quyét
dinh cta co s& chita bénh, trir trudng hop quy dinh tai didm c khoan 1 Piéu nay;

b) Vién chtc dang nghi hang ndm, nghi vé viéc riéng va nhimg trurong hop nghi
khac dugce Hiéu trudng cho phép;

¢) Vién chirc nit dang trong thoi gian c6 thai, nghi thai san, nuéi con du6i 36 théng
tudi, trr trwomg hop Trudng cham dit hoat dong.

4. Vién chirc lam viéc theo hop dong 1am viée khong xéc dinh thoi han c6 quyén
don phuong chim dut hop d6ng nhung phai thong bao bing vin ban cho Hiéu truéng
biét trude it nhit 45 ngay; trudng hop vién chirc dm dau hodc bi tai nan da diéu tri 06
thang lién tuc thi phai bao trudc it nhét 03 ngay.
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5. Vién chic 1am viée theo hop ddng 1am viéc xdc dinh thoi han c6 quyén don
phuong chim dirt hop ddng trong cac truong hgp sau:

a) Khong dugc bé tri theo ding vi tri viéc 1am, dia diém lam viéc hoic khoéng dugc
bao dam c4c diéu kién lam viéc da thoa thuin trong hop ddng lam viéc;

b) Khong duge tra lvong ddy da hodc khéng dugc tra luong ding thoi han theo hgp
dong lam viéc;

¢) Bi ngugc dai; bi cudng bic lao dong;

d) Ban than hofc gia dinh that sy c6 hoan canh khé khin khong thé tiép tuc thuc
hién hop ddng;

d) Vién chirc nir c6 thai phai nghi viéc theo chi dinh cta co s& khdm chira bénh;

e) Vién chirc dm dau hodc bi tai nan da didu tri tir 03 théng lién tuc ma kha ning
lam viéc chura hdi phuc.

6. Vién chirc phii thong bao bing vin ban vé viéc don phuong chim dirt hop ddng
1am viéc cho Hiéu trudng biét trudc it nhat 03 ngay dbi véi cac truomg hop quy dinh tai
céc diém a, b, ¢, d va e khoan 5 Diéu nay; it nhat 30 ngay d6i véi truomg hop quy dinh tai
diém d khoan 5 Piéu nay.

Muc 6
TAP SU VA BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP
Piéu 26. Ché db tap sw

1. Ngudi duoc tuyén dung vao vién chirc phai thuc hién ché do tap su @ lam quen
v6i mdi trudng cong tac, tip 1am nhitng cong viée cia vi tri viéc 1am duge tuyén dung.

2. Thoi gian tép su dugc quy dinh nhu sau:

a) 12 thang ddi véi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6 yéu ciu
tiéu chuén trinh d6 dao tao dai hoc tr& 1én. Riéng déi véi chirc danh nghé nghiép béc si,
thoi gian tép su 13 09 thang;

b) 09 thang dbi vé6i truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép c6 yéu ciu
tiéu chuén trinh d6 dao tao cao ding;

c) 06 thang d6i véi trudong hop tuyén dung vao chuc danh nghé nghiép c6 yéu cau
tiéu chuan trinh d6 dio tao trung cAp;

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché dd bao hiém xa hoi, thoi gian nghi ém dau tir 14
ngay trd 1€n, thoi gian nghi khéng hudng luong, thoi gian bi tam giam, tam giit, tam dinh
chi cong tac theo quy dinh ctia phap ludt khong duoc tinh vao thoi gian tép sy.

Trudng hop ngudi tap su nghi 6m dau hoic ¢6 1y do chinh dang dudi 14 ngay ma
duge Hiéu trudng dong ¥ thi thoi gian nay duge tinh vao thdi gian tap su.

3. Noi dung tap su:

a) Ndm vimng quy dinh cia phap luit vién chirc vé& quyén, nghia vu cia vién chirc,
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nhitng viéc vién chirc khong duge lam; nim vitng co cdu to chirc, chirc néng, nhi€ém vu,
quyén han ctia Trudng; ndi quy, quy ché 1am viéc ciia don vi; chirc trach, nhiém vu va
yéu cau cua vi tri viéc lam dugc tuyén dung;

b) Trau ddi kién thirc va rén luyén ning luc, k§ ning chuyén mon, nghiép vu theo
yéu cau cua vi tri vi¢c lam duge tuyén dung;

c) Téap giai quyét, thuc hién cac cong viéc cia vi tri viée lam duoc tuyén dung.

4. Trong thdi gian thuc hién ché 4o tap sy, vién chirc duge tham gia khoa dao tao,
bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién cia chirc danh nghé nghiép trude khi bd
nhiém. Thoi gian tham gia khoa dao tao, boi dudng dugc tinh vao thoi gian thue hién ché
do tap su.

5. Céc trudng hop dugc tuyén dung vao vién chirc khong phai thuc hién ché d tip
su néu dép g du céc diéu kién sau day:

a) Dugc b tri 1am cdng viéc theo dung chuyén nganh dugc dao tao va theo ding
chuyén mén, nghiép vu clia cong viéc trude day did dam nhiém;

b) Thoi gian cong tac lam cdng viée chuyén moén, nghiép vu truéc day da dam
nhiém theo ding quy dinh cua phép luat, co dong bio hidm x3 hoi bat budc (néu khong
lién tuc thi dugc cong dbn), bang hodc 16n hon thdi gian tap sy twong tmg theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay.

Trudng hgp dap ung didu kién tai diém a nhung chua du thoi gian theo quy dinh tai
didm b thi thoi gian d3 cong tac dugc trir vao thoi gian tap su theo quy dinh.

Péi véi cac truomg hop khong phai thue hién ché do tap sy duge hudng 100% tién
lrong va céc loai phu cap (néu c6). Nguoi ding diu don vi su nghiép cong lap phai cir
vién chirc tham gia khéa bdi dudng dé hoan thién tiéu chuin, diéu kién ciia chirc danh
nghé nghiép vién chire truée khi bb nhiém.

6. Trudmg hop ngudi tring tuyén dang ky két hop dong lao dong vdi Trudng & cung
vi tri viéc lam can tuyén thi thoi gian thyuc hién hop ddng lao dong dugc tinh vao thoi
gian tap su.

7. Vién chirc khong phai thyc hién ché d6 tap su theo khoan 5, Diéu nay phai ¢6
thoi gian hi nhép chuyén mén (trir céc truong hop da co thoi gian 1am viée theo hop
dbng lao dong voi Truong tir 03 thang tr&r 1én & cung vi tri viéc lam). Trudng don vi
thudc Trudng/Trudng don vi cAu thanh c6 trach nhiém d& xuét thoi gian hoi nhap chuyén
mén clia vién chire (téi da 03 thang), huéng dan vién chic 14p ké hoach hoi nhap chuyén
mén va bdo céo Hiéu trudng (qua Phong T chitc nhan su) vé két qua hoi nhap chuyén
mon cua vién chirc.

Piéu 27. Hwéng din tap sy

1. Pon vi quan 1y vién chic tdp sy c6 trach nhiém hudng din nguoi tap su nim
vitng va tip lam nhitng cdng viéc theo yeu cAu ndi dung tip su quy dinh tai khoén 3 Diéu
26 Quy dinh nay.

2. Cham nhét sau 02 ngay lam viéc ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc, Truong
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don vi pha1 dé xuit phan coéng ngudi huéng din tip su giri Hlf;u trudong (qua Phong T
chirc nhan su). Péi v6i don vi thudc Trudng cb dcn vi cu thanh, Truéng don vi dé
xuét sau khi théng nhét ¥ kién véi Trudng don vi ciu thanh c6 vién chuc tap su; tI'lIO'Ilg
horp ¥ kién khéng théng nhét thi béo céo Hiéu truéng xem xét quyét dinh. (Mau sb 05
phan phu luc)

3. Cham nhét sau 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc d& xuét cia don vi, Hiéu
trudng ra quyét dinh bing van ban cir vién chirc c6 nang luc, kinh nghiém vé chuyén moén,
nghiép vu dé huéng din ngudi tap su.

4. Tiéu chuan dbi v6i ngudi huéng din tap su:

- D6i v6i vién chire giang day: Ngudi huéng din tap su 1a Truong, Phé Trudng bd
mon hodc giang vién chinh trd 1én;

- Béi v6i vién chtre hanh chinh: Ngudi huéng din tap su 1a Trudng, Phé Trudng don
vi, hodc ngudi ¢6 chirc danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép tuyén dung.

5. Cham nhét sau 10 ngay lam viéc, ngudi huéng din tip su phai huéng dan vién
chuc tap su xay dung ké hoach tap su giri Hiéu trudng (qua Phong T chirc nhan su). (Mau
s6 06 phén phu luc)

Diéu 28. Ché d¢ chinh sich d6i véi ngudi tap sw va nguwdi hwéng din tip su

L Trong thoi glan tap sy, ngudi tap su duge hudng 85% mite luong bic 1 cua chire
danh nghé nghiép tuyén dung.

Trlm'ng hop ngudi tap su c6 bing tbt nghlep ¢ trinh d% dao tao cao hon so véi yéu
cdu v& trinh do dao tao cua vi tri viéc 1am tuyén dung thi m01 murc trinh 46 dao tao cao
hon dugc cong thém 01 bac luong va duge hudng 85% hé sb lvong & bac dugc xép. Cac
khon phu cip dugc huéng theo quy dinh ctia phép luét.

2. Ngudi tép su duge hudng 100% mirc lvong va phu cdp cla chirc danh nghé
nghi€p tuong Ung vdi trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong céc trudng
hop sau: Hoan thanh nghia vu quan su; nghia vy tham gia cong an nhan dén; sT quan qua.n
doi, si quan cong an, quan nhin chuyén nghiép phuc vién, nguorl lam cdng tic co yéu
chuyén nganh, hoc vién tét nghlep dao tao si quan dy bi, tét nghiép dao tao chi huy
trudng Ban chi huy quan su cép xa nganh quén su co s& dugc phong quén ham si quan
du bi da déng ky ngach si quan du bi, ddi vién thanh nién xung phong, d6i vién tri thirc
tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon, mién nai tr du 24 thdng trd 1én dd hoan
thanh nhiém vu va cac trudng hop tuyén dung quy dinh tai diém d, diém e khoan 1 Didu
5 cua Quy dinh nay.

3. Thoi gian tap su khong duge tinh vao thoi gian xét nang bic luong.

4. Ngudi huéng din tap su duge hudng hé sé phu cp trach nhiém bing 0,3 mirc
luong co sé trong thoi gian huéng dan tap su.
3 Trong thoi gian tip sy, ngudi hu'orng dan tap su va nguoi tdp su con dugce hucng

cac ché d6 tién thudng va phuc loi khac (néu c6) theo quy dinh ciia Nha nuéc va quy ché
cua Truong.
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Didu 29. Trinh tw, thi tuc bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc sau
khi hét thoi gian tip sy

1. Khi hét thoi gian tp su, ngudi tAp su phai bdo céo két qua tap sy bing vin ban
theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 26 Quy dinh nay;

2. Trudng don vi thudc Truong quéan ly vién chuc tip sy td chirc danh gia qua trinh
phan dau va két qua cong viéc clia vién chirc tap su, 1ap ho so xét hét tap su béo cdo Hidu
trudng (qua phong T6 chirc nhén su).

a) Trinh tu:

- Chém nhét 15 ngdy trude khi két thiic thoi gian tip sy, vién chic tép sy phai lam
bao céo két qua tap su va don xin xét hét tap su;

- Ngudi huéng din tip sy nhan xét, dénh gid qué trinh thuc hién tip su cia vién
chire tap su bang vin ban va bio cdo cho Trudng don vi;

- Déi véi vién chirc tap su vi tri giang vién, B mén t6 chirc cho vién chirc giang
thir. San phim tép sw cin co: Bai gidng, bai gidng dién tlr, gido 4n, but ky tai li¢u tham
khao, but ky du gidr giang, bao céo két qua di thuc té c6 x4ac nhan ciia co quan thuc té...
Thanh phin gdm: toan thé b mén, tip thé lanh dao khoa, Truéng/Phé phong Té chirc
nhén su.

- Don vi cu thanh don vi thudc Trudng/don vi thude Trudng khong cé don vi ciu
thanh hop toan thé don vi danh gia vién chuc tép su.

- Tép thé lanh dao don vi hop nhén xét, ddnh gia qua trinh thuc hién tip sur clia vién
chire tép su:

+ Pbi v6i don vi ¢6 don vi cdu thanh, tap thé lanh dao gdm: Truéng, Phé Trudng
don vi, Bi thu Chi bd, Chu tich Cong doan don vi, Bi thu Chi doan gido vién, Truong
don vi cu thanh cé vién chirc tép su.

+ Dbi véi don vi khong c6 don vi cu thanh, tap thé lanh dao gr:“)m: Trudng, Phé
Trudng don vi, Bi thu Chi bg, Chu tich/Té trrdng Cong doan, Bi thu Poan thanh nién.

b) H6 so xét hét tép su

Ch4m nhit 05 ngay sau khi két thic thoi gian tip sw, Truéng don vi phai giri hd so
xét hét tap su vé phong Tb chirc nhén sy. Hb so gém:

- Pon xin xét hét tap su; (Méiu s6 07 phz‘”in phu luc)

- Ban béo c4o két qua tap su; (MAu sé 08 phan phuy luc)

- Nhan xét ciia ngudi huéng dan tap sw; (MAu sé 09 phan phu luc)
_ Bién ban giang thir (néu 13 gidng vién); (M3u s 10 phin phy Iuc)

- Bién ban hop don vi cdu thanh don vi thudc Trudng co vién chire tép su hodc bién
ban hop toan thé don vi di véi cac don vi thuoc Trudng khong cé don vi cau thanh;
(M3u sb 11 phén phu luc)

- Bién ban hop tép thé 1anh dao don vi. (Méu sb 12 phan phy lyc)
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3. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nh4n dugc hd so xét hét tap su, Phong
T6 chirc nhan su c6 trach nhiém téng hop két qua danh gié tép su cta céc don vi dbi voi
vién chirc tép sy trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh cong nhén hét thoi gian tap su, bd
nhiém chirc danh nghé nghiép va xép lwong cho vién chirc duge tuyén dung.

Diéu 30. Chim dirt hop ddng 1am viéc dbi véi ngudi tap sy

1. Ngudi tép sy bi chdm dit hop ddng 1am viée va huy bd quyét dinh tuyén dung
khi khong dat yéu cau sau thoi gian tip su hodc ¢6 hanh vi vi pham lién quan dén dao
dirc nghé nghiép, hoat déng nghé nghiép dén muc phai xem xét xir ly ky ludt theo quy
dinh cua phép luét.

2. Pon vi st dung vién chirc d& nghi Hiéu truéng chdm dut hop dong lam viée va
hity bé quyét dinh tuyén dung bing vin ban dbi véi céc trudng hgp quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay.

3. Ngudi tap sy bi cham dit hop ddng lam viée duoc Trudng tro cip 01 thang
luong, phu cép hién hudng va tién tau xe vé noi cu tr.

4. Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luit.

: Chmmgﬂ III :
SU DUNG VIEN CHUC
Muc 1

BO TRI, PHAN CONG CONG TAC, BIET PHAI VIEN CHUC,
THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Diéu 31. B6 tri, phan cong cong tac

1. Hiéu truéng chiu trach nhiém bd tri, phén cong cdng tac; giao nhiém vu, kiém tra
viéc thue hién nhiém vu ctia vién chirc; bdo dam céc diéu kién cin thiét @ vién chirc thuc
hién nhiém vu va cc ché d¢, chinh sach ddi véi vién chirc.

2. Viéc b6 tri, phan cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chirc phai bdo dam phu
hop gitta nhiém vu dwgc giao véi chirc danh nghé nghiép vién chirc, chirc vu quan ly
duogc bd nhiém va yéu cu cia vi tri viéc lam.

3. Vién chutc chiu trach nhiém vé két qué va chét lugng thuc hién nhiém vu cua
minh; vién chirc quan ly phai chiu trdch nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu cta vién chic
thudc quyén quan 1y theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 32. Biét phai vién chirc

1. Vig€c biét phai vién chirc duge thuc hién trong céc trudong hop sau day:

a) Theo nhiém vu dot xuét, cép béch;

b) Dé thuc hién cong viéc cin giai quyét trong mét thoi gian nhét dinh.

2. Thoi gian biét phai vién chirc khéng qua 03 nam. Déi véi nganh, linh vuc dic
tha, thoi gian bigt phéi thuc hién theo quy dinh cua phap luit chuyén nganh. Khi hét thoi
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gian biét phai thi Trudng xem Xet, quyét dinh viéc két thuc hojc gia han thoi gian biét
phai dbi v6i vién chirc.

3. Vién chirc dugc cir biét phai chiu sy phén cdng, b tri, danh gia, kiém tra viéc
thuc hién nhiém vu clia co quan, to chirc, don vi noi dugc cir dén biét phai.

4. ThAm quyén biét phai vién chirc:

a) Hiéu truong quyét dinh viéc biét phai vién chirc.

b) Viéc biét phai vién chirc 1am cong viéc & vi trf viéc 1am cua cdng chirc phai dugc
su ddng ¥ clia ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly cong churc.

5. Trinh tu, thu tuc biét phai vién chuc:

a) Bude 1: Trao dbi, lay v kién cta tip thé 1anh dao noi tiép nhan vién chirc biét phai;

b) Budc 2: Gép vién chuc 8 trao dbi vé chii truong biét phai va yéu ciu nhiém vu cu thé;

¢) Budc 3: Trinh Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh.

6. Vién chtrc biét phai dwoc hudng quyén loi quy dinh tai khoén 4, khoan 5 va
khoan 6 Piédu 36 Luéat Vién chirc. Truong hop co quan, td chirc, don vi noi duge cir dén
biét phai c6 ché d9, chinh sich ddc thu thi ngoai lwong va céc quyén loi khic do Trudng
chi tra, vién chirc con duge hudng cac che do, chinh séch dic thu do co quan, to chirc,
don vi noi nhan biét phai chi tra.

Didu 33. Thay dbi chirc danh nghé nghiép déi véi vién chire

Thay d6i chitc danh nghé nghiép dbi v6i vién chire duoc quy dinh tai Quy dinh vé
thay dbi chirc danh nghé nghiép doi véi vién chirc Trudng Pai hoc Thuong mai.

Muc 2
- BONHIEM,BONHIEM LAL :
KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU BPEN TUOI NGHI HUU,

£

THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM POI VOI VIEN CHUC QUANLY

Pidu 34. B4 nhiém, bd nhi¢m lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu,
théi giir chirc vu, mién nhiém doi véi vién chirc quin ly

B4 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén tudi nghi hwu, théi gitr
chirc vy, mién nhiém doi v6i vién chirc quan Iy dugc quy dinh tai Quy che T6 chirc va
hoat dong ciia Trudng Pai hoc Thuong mai.

Muc 3
QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU

Pidu 35. Giai quyét thdi vigc d6i véi vién chire
1. Vién chirc duoc giai quyét thdi viée trong céc trudng hop sau:

2) Vién chirc don phuong chim dut hop ddng 1am viéc theo khoan 4, khoan 5 Diéu
25 Quy dinh nay;
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b) Trudng don phuong chdm dirt hop ddng 1am viéc véi vién chire khi c6 mot trong
céc truong hop quy dinh tai cac diém c, d, d va e, khoan 1, Didu 25 Quy dinh nay;

¢) Trudng khong ky tiép hop ddng lam viéc véi vién chirc khi két thic hop ddng
lam viéc xac dinh thoi han.

2. Vién chirc chua dugc gidi quyét théi viée néu thude mot trong céc trudng hop sau:

a) Dang trong thoi han xir Iy ky ludt, dang bi diéu tra, truy td, xét X1,

b) Chua lam viéc du thdi gian cam két v6i Trudmg khi duge ctr di dao tao, trur
trudng hop da dén bu chi phi dao tao cho Trudng;

c¢) Chua hodn thanh viéc thanh toan c4c khoan tién, tai san thudc trach nhiém cua
vién chirc d6i véi Truong;

d) Do yéu cdu cong tac va chua bb tri duge ngudi thay thé.

3. Thi tuc giai quyét thoi viée:

a) Trudng hop vién chic don phuong chim dirt hop ddng lam viée thi phai théng
bao bang van ban giri cho Hiéu truéng biét (qua phong T4 chirc nhan su) nhu sau:

- Vién chuc lam viéc theo hgp dong lam viéc khong xac dinh thoi han thL_rc hién
theo khoan 4, Biéu 25 Quy dinh nay;

- Vién chirc 1am viéc theo hop ddng xéc dinh thoi han thuc hién theo khoan 6, Didu
25 Quy dinh nay;

Trong thoi han 05 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén duoc vin ban @& nghi cua vién
chirc, néu ddng y cho vién chic thoi viéc thi Hiéu trudng quyét dinh chim dut hop ddng
lam viéc va gidi quyét ché dd théi viéc cho vién chirc theo quy dinh. Trudng hop khong
dong ¥ cho vién chirc théi viée thi sé& tra 1o vién chire bing vin ban va néu rd ly do theo
quy dinh.

b) Trucrng hop Trudong don phuong chim dirt hop dong lam viéc hodc khoéng ky
tiép hop ddng lam viéc vé6i vién chic thi dong thoi phai gidi quyét ché d6 thodi viéc cho
vién chuc theo quy dinh.

Khi don phuong chim dut hop dong 1am viéc, trir trudng hop quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu 25 Quy dinh nay, Hiéu trudng phai béo cho vién chirc biét trudce it nhét 45
ngay d6i voi hop ddng lam viéc khong x4c dinh thoi han hoic it nhit 30 ngay dbi véi hop
ddng lam viée x4c dinh thoi han.

4. Khong thuc hién ché d6 thoi viée ddi voi céc truong hgp sau:

a) Vién chirc dugc co quan, don vi c6 thim quyén ddng y chuyén dén lam viéc
tai Trudng;

b) Vién chirc da c6 thong bao nghi huu hodc thudc dbi twong tinh gian bién ché theo
quy dinh cuia phap luit;

¢) Vién chirc khéng dugc huéng trg cip thoi viée khi bi budc thdi viee trong cac
truong hop sau:
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- Vién chirc bi ky luat hinh thirc budc théi viéc;

- Vién chirc bi Toa an két 4n phat tii ma khong dugc hudng 4n treo hodc bi Toa 4n
két an vé hanh vi tham nhiing.

Diéu 36. Tro cip thdi viée ddi véi vién chire thoi viée

1. B6i véi thoi gian cong tic cla vién chic tir ngay 31 thang 12 ndm 2008 trd vé
trude duge tinh nhu sau:

a) Ct mbi nim lam viéc dugc tinh béng 1/2 thang luong hién hudng, gbm: Mirc

luong theo chuc danh nghé nghlep, phu cép chirc vu quan ly, phu cap thdm nién vugt
khung, phu cap thdm nién nghé va hé sé chénh 1é&ch bao luu lwong (néu co);

b) Mirc trg cip thdp nhit bing 01 thang luong hién hudng;

¢) Trudng hop vién chuc duoc tuyén dung truge ngay 01 thang 7 ndm 2003, thoi
gian lam viéc duogc tinh tro cap thdi viéc 1a téng thoi gian lam viée (cong ddn) ké tir khi
vién chue ¢6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nam 2008;

d) Trudong hgp vién chirc ducrc tuyén dung tir ngay 01 thang 7 ndm 2003 tr& vé sau,
thdi gian lam viée duoc tinh tro clp théi viée 1a téng thoi gian 1am viéc theo hop ddng
1am viéc (cong ddn) ké tir khi vién chirc cd quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang
12 ndm 2008.

2. Déi vé6i thoi gian cong tac cia vién chirc tir ngay 01 thang 01 ndm 2009 dén nay
duoc thuc hién theo quy dinh ciia phép luét ve trg cap that nghiép.

3. Kinh phi chi tra trg cip théi viée: ngudn kinh phi chi tra duge liy tir ngudn tai
chinh ctia Trudng, k& ca thoi gian trude d6 vién chirc da lam viée tai cdc co quan, )
chirc, don vi khac trong hé thong chinh tri.

4. Vién chirc thoi viéc duge hudng tro cap théi viéc quy dinh tai khoan 1 va khoén 2
Piéu nay va dugc x4c nhan thdi gian ¢6 déng bao hiém x4 hdi theo quy dinh ctia phap luét.

Pidu 37. Thi tuc nghi hru

1. Thi diém nghi huu 1 ngay 01 ciia thang lién k& sau théng vién chire di tudi nghi
hiru theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu dugc tinh 1hi lai khi c6 mét trong céc trudng hop sau:

a) Khong qua 01 thang dbi v6i mot trong céc truO‘ng hop: Thoi diém nghi huu tring
véi ngay nghi Tét Nguyén dén; vién chirc c6 vg hodc chdng, bd, me (vo hoic chdng), con
tir trdn, bi Toa 4n tuyén bd mét tich; ban than va gia dinh vién chirc bi thiét hai do thién
tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khong quéa 03 théng dbi v61i truomg hop bi bénh ning hodc bi tai nan c6 gidy xac
nhén cua bénh vién;

¢) Khong qué 06 thang d6i véi truong hop dang diéu tri bénh thudc danh muc bénh
can chita tr dai ngay do B8 Y té ban hanh, ¢6 gidly x4c nhan clia bénh vién.

3. Vién chirc dugce lui thoi diém nghi huu thudc nhidu truong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi chi dugc thyc hién dbi véi mot trudng hop c6 thoi gian 1o thoi
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diém nghi huu nhiéu nht.

4. Hiéu trudng quyét dinh viéc i thdi diém nghi huu theo quy dinh tai khoan 2
Piéu nay.

5. Trudng hop vién chitc khéng c6 nguyén vong i thdi diém nghi huu theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Hiéu trudéng giai quyét cho vién chirc duge nghi huu theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

6. Truéc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3
va khoan 4 Piéu nay, Hiéu truéng phai ra théng bao bang vin ban vé thoi diém nghi huu
dé vién chirc biét va chuin bi ngudi thay thé.

7. Céc quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi hwu:

a) Truée 03 théng tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoédn 1, 2, 3
va khoan 4 Piéu nay, Hiéu truéng phai ra quyét dinh nghi huu;

b) Can cir quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, Hiéu truéng phéi hop
v6i td chirc bao hiém xa hdi tién hanh cac thii tuc theo quy dinh dé vién chtc dugc huéng
ché d6 bao hiém xa hoi khi nghi huu;

¢) Vién chic duge nghi huu 6 trach nhiém ban giao hd so, tai lidu va nhimg cong
viéc dang 1am cho ngudi dugc phén cong tiép nhén it nhét trude 03 ngay lam viée tinh
dén thoi diém nghi huu;

d) K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi hwu, vién chic dugc nghi
huu va hudng ché d6 bao hiém xa hoi theo quy dinh.

: Chyo*ng Vi
QUAN LY VIEN CHUC
Diéu 38. Noi dung quén ly vién chirc
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chirc.

2. Quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc, xac dinh vi trf viéc 1am,
co cdu vien chirc theo chitc danh nghé nghiép va so lugng ngudi lam viée trong tmg.

3. T chuc thuc hién viéc tuyén dung, ky hop dong lam viéc, bd tri, phén cong
nhiém vy, biét phdi, kiém tra va ddnh gia vién chirc.

4. T6 chire thuc hién thay d6i chirc danh nghé nghiép.

5. T6 chirc thuc hién ché d6 dao tao, bdi dudng d6i vdi vién chirc.

6. T4 chirc thuc hién ché do tién luong va cac ché db, chinh sach dai ngd dbi véi
vién chirec.

7. TG chire thye hién viéc khen thudng, ky luat dbi véi vién chirc.

8. Giai quyét thoi viéc va nghi huu déi véi vién chic.

9. Thyc hién ché d6 bao céo, thong ké va quan 1y ho so vién chirc.
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10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phap luét v& vién chrc.

11. Giai quyét khiéu nai, té cdo ddi véi vién chuec.

Pidu 39. Nhiém vu va quyén han ciia Truong

1. Thyc hién cac ché do, chinh séch ctia Nha nude b1 vé6i vién chirc theo phén cip;

2. Thyc hién tuyén dung, ky va chdm dirt hop ddng 1am viée, biét phai vién chirc
theo phéan cong, phan cap;

3. B& tri, phan c6ng nhiém vy va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia vién chirc;
bd nhiém, bd nhiém 1a1 cho thdi giir chirc vy, mién nhiém, danh gia, dao tao, bdi dudng
vién chtre theo phan cap;

4. Thuc hién cong téc khen thudng, ky ludt déi véi vién chirc theo thim quyén hodc
de nghi clp co thdm quyén khen thudng, ky ludt theo quy dinh;

5. Thuc hién viéc 1ap hd so va luu giit hd so ca nhan cia vién chitc thugc pham vi
quan ly theo quy dinh;

6. Giai quyét thdi viéc, nghi huu déi vé6i vién chirc theo phan cép;

7. Ky két hop dong vy, viéc dbi voi vién chirc da nghi huu;

8. Théng k& va bio céo co quan, td chirc cp trén vé s lugng, chét lugng doi ngil
vién chirc thudc pham vi quan ly theo quy dinh;

9. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phép luét.

10. Quyét dinh danh muc vj tri viéc lam, co cdu vién chic theo chirc danh nghé
nghiép va s6 luong ngudi 1am viée theo quy dinh clia Pang va cla phap luét;

11. T4 chic thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phép
luat va theo phén cong, phan cap;

12. Quyét dinh cir vién chuc tham du céc cude héi thao, hoi nghi, nghién ctru khao
sat va hoc tip kinh nghiém ¢ nuée ngoai theo phén cép.

Chuong V
TUYEN DUNG SU DUNG, QUAN LY NGUOI LAO PONG,
HQP PONG LAO DONG VA HQOP PONG THINH GIANG

Muc 1
TUYEN DUNG, SU DUNG, QUAN LY NGUOI LAO PONG

Diéu 40. Tuyén dung ngudi lao ddng
1. Viéc tuyén dung ngudi lao dong phai can cr vao nhu cau cdng viée, Dé 4n vi tri
viéc lam va quy tién luong cia Trudng.

2. Pon vi ¢6 nhu ciu tuyén dung ngum lao d6ng lam t& trinh (kem theo md ta vi tri
viéc 1am trinh Hiéu trréng (qua phong T4 chirc nhén sy) xin chi tiéu vé lao dong hop dong.

3. Quy trinh tuyén dung lao dong:
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- Buée 1: Xac dinh nhu céu tuyén dung lao dong

- Buéc 2: Tim kiém tmg vién

- Bude 3: So duyét hd so tmg vién

- Buée 4: Béo cdo két qua so duyét hd so mg vién

- Bugc 5: Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung lao dong va tb chirc hop Hoi dbng
- Buéc 6: Béo cdo két qua va ky hop ddng lao dong

- Budce 7: Ban giao nhan su cho don vi va nhan sir nhén viéc.

Diéu 41. Sir dung nguvi lao dong

1. B4 tri, phan cong cdng tac

a) Hiéu truéng bb tri, phan cong cong tic; giao nhiem vy, kiém tra viéc thuc hién
nhiém vu cta nguoi lao dong; bdo ddm céc diéu kién can thiét dé ngudi lao dong thuc
hién nhiém vu va c4c ché o, chinh sach déi véi ngudi lao dong.

b) Viéc b tri, phan cong cbng tac, giao nhiém vu cho ngudi lao déng phai bao dam
pht hop giita nhiém vu dugc giao véi chirc danh nghé nghiép va yéu ciu ciia vi tri viée lam.

¢) Nguoi lao dong chiu trach nhiém vé két qua va chét lugng thuc hién nhiém vu
cua minh.

2. Biét phai nguoi lao dong

a) Vigc biét phai ngudi lao dong duge thuc hién trong céc truong hop sau day:

- Theo nhiém vu d3t xudt, cip bach;

- Pé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhét dinh.

b) Ngudi lao dong duoc cir biét pha1 chiu su phan cong, bd tri, danh gia, kiém tra

viéc thuc hién nhiém vu cta co quan, té chirc, don vi noi duge cir dén biét phai.

c) Hiéu truéng quyét dinh viéc biét phéi ngudi lao dong thudc tham quyén quén ly
theo quy dinh cua phép lujt.

d) Ngudi lao dong biét phai dwgc huéng cac quyén loi sau day:

- Trong thoi gian bi€t phdi, nguoi lao dong biét phéi duge bao dam tidn luong va
cac quyen loi khéc theo quy dinh.

- Hét thoi han biét phai, ngudi lao dong tré vé don vi cong tac. Hicu trudng co trach
nhiém tiép nhén va b tri viéc 1am cho ngudi lao dong hét thoi han biét phai pht hop vai
chuyén mon, nghiép vu ciia ngudi lao dong.

Diéu 42. Quan ly nguwoi lao dong

1. Xay dung ké hoach st dung nguoi lao dong.

2. Quy dinh tleu chuén chire danh nghé nghiép déi véi nguodi lao dong, xac dinh vi

tri viéc lam, co cdu ngudi lao dong theo chirc danh nghé nghiép va sb lvgng ngudi lam
viéc tuong Ung.
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3. Té chitc thuc hién viéc tuyén dung, ky hop ddng lao ddng, b tri, phan cdng
nhiém vu, biét phéi, kiém tra va danh gi4 ngudi lao dong.

4. T4 chirc thuc hién ché do dao tao, bdi dudng dbi voi ngudi lao dong.

5. Té chirc thuc hién ché d¢ tién luong va cic ché d9, chinh sach dai ngd d6i voi
nguoi lao dong.

6. Td chirc thuc hién viéc khen thudng, ky luét d6i véi ngudi lao dong.

7. Giai quyét théi viéc va nghi huu dbi véi ngudi lao dong.

8. Thuc hién ché d6 bdo céo, thng ké va quéan ly hd so ngudi lao dong.

9. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phap luét vé ngudi lao dong.

10. Giai quyét khiéu nai, to cdo d6i véi ngudi lao dong.

. Muc 2
HQP PONG LAO DONG
Pidu 43. Truong hep ky hgp dong lao dong

1. Hop ddng lao dong 1a su théa thuén gilta nguoi lao dong va Truong vé viéc lam,
tidn Iuong, didu kién lao ddng, quyén va nghia vu ciia mbi bén trong quan hé lao dong.

2. Hop ddng lao dong dugc ap dung dbi véi cac trudng hop duoc tuyén dung theo vi
tri viée lam, 1am viéc tai Truong khong theo ché dd hop dong 1am viée.

Pidu 44. Cic loai hop dong lao dong _

1. Hop ddng lao dong phai dugc giao két theo mot trong cac loai sau day:

a) Hop ddng lao dong khong xdc dinh thoi han 12 hop ddng ma trong d6 hai bén
khong x4c dinh thoi han, thoi diém chém dit hiéu lyc cia hop dong;

b) Hop déng lao dong xac dinh thoi han 1a hgp dong ma trong d6 hai bén xéc dinh
thoi han, thot diém chim dut hiéu luc cia hop dong trong thoi gian khong qua 36 thang
k& tir thori diém c6 hiéu luc ciia hop dong.

2. Cac hinh thire hgp ddng theo cong viée thuc hién gdm:

a) Hop ddng thuc hién cong viéc hd trg, phuc vu 1a hop ddng lao dong ky két vai
ngudi lao ddng thuc hién cic cong viée h trg, phuc vu gdm:

- Lai xe, bdo v¢;

- L& tan, phuc vu; tap vy; trong gift phuong tién; béo tri, bio dudng, van hanh tru
s, trang thiét bi, may méc phuc vu hoat dong cua Trudng;

- Cong viée hd tro, phuc vu khéc thude danh muc vi tri viée lam hd trg, phuc vu
trong Trudng khong dugc xac dinh 12 vién chire theo quy dinh cia phap luét.

b) Hop ddng thuc hién cong viéc chuyén mén, nghi€p vu 12 hop dong lao dong ky
két véi ngudi lao dong thyuc hién céc cong viée chuyén mdn, nghiép vu thudc danh muc
vi tri viéc lam chic danh nghé nghiép chuyén nganh va vi tri viéc lam chac danh nghé
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nghi¢p chuyén moén dung chung trong Trudng.

3. Khi hop dong lao dong quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu nay hét han ma nguoi
lao dong vAn tiép tuc 1am viéc thi thuc hién nhu sau:

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hop ddng lao dong hét han, hai bén phai ky
két hop dbng lao dong mdi; trong thdi gian chua ky két hop dbng lao dong moi thi
quyén, nghia vu va lgi ich ciia hai bén dugc thuce hién theo hop dong da giao két;

b) Néu hét thoi han 30 ngay ké tir ngay horp dong lao dong hét han ma hai bén
khong ky két hop dbng lao dong méi thi hop ddng da giao két theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Piéu nay trd thanh hop ddng lao dong khong xéc dinh thoi han;

¢) Trudng hop hai bén ky két hop dong lao dong méi 13 hop ddng lao dong xé4c dinh
thoi han thi ciing chi dugc ky thém 01 14n, sau d6 néu ngudi lao dong van tiép tuc lam
viéc thi phai ky két hop dong lao dong khong xac dinh thdi han.

Diéu 45. Tiéu chuén, didu kién, quyén, nghia vu ciia cic bén ky két hop ddng
lao dong

1. B6i véi ngudi lao dong ky két hop ddng lao dong 1am céng viéc hd trg, phuc vu:

a) Tiéu chuén, diéu kién cta ca nhén ky két hop ddng lao dong:

- C6 mdt quédc tich 1a qudc tich Viét Nam;

- Pt tudi lao dong theo quy dinh cia phép luét lao ddng va phap luit chuyén nganh;

- C6 du strc khoe dé 1am viéc;

- C6 ly lich dugc co quan c6 thdm quyén x4c nhén;

- C6 khé ning d4p tmg yéu ciu ciia vi tri viéc lam;

- Khéng trong thdi gian bj truy ciru trach nhiém hinh sy hodc chdp hanh 4n phat :[ﬁ,
cai tao khong giam gitr hodc dang bi 4p dung bién phép gido duc tai x4, phuong, thi tran;
dua vao trudmg gido dudng; dua vao co s& gido duc bit buoc va dua vao co sé cai nghlen

bat budc; khong trong thoi gian bi cdm hanh nghé hodc cdm lam cdng viéc lién quan dén
cong viéc ky két hop dong;

- Dép ting céc tiéu chudn, diéu kién khac theo quy dinh cua phép ludt chuyén nganh
va theo tiéu chuén, diéu kién cia vi tri viéc 1am theo quy dinh cua Trudng.

b) Quyén loi cia nguoi lao dong

Ngudi lao dong lam cong viéc hd trg, phuc vu duoc hudng tién luorng va cac ché db
khéac theo thoa thuan trong hop ddng lao dong Tién luong trong hop dong lao d6ng ap
dung tai Quy dinh vé ché dd chinh sach ddi véi ngudi lao dong ky hop dong lao dong
trong Trudong Pai hoc Thuong mai.

¢) Nghia vu ciia ngudi lao dong

- Thyc hién céc nhiém vu theo thoa thuin trong hop ddng lao ddng va cac nhiém vu
khac duge Truong giao;

- Tuén thu ndi quy, quy ché, diéu 1¢ cia don vi, ciia Trudong;



41

- Chap hanh quyét dinh ctia Trudng.

2. Dbi voi nguodi lao dong ky két hop ddng lao dong lam chuyén mén, nghiép vu
a) Tiéu chudn, didu kién cta ca nhan ky két hop ddng lao dong:

- Pap tmg déy du tiéu chuin, diéu kién quy dinh tai diém a, khoan 1 Diéu nay;

- bép ung day du tieu chuén, diéu kién co ban vé chuyén mén, nghiép vu theo quy
dinh ctia phap ludt chuyén nganh;

- Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién chuyén mon, nghi¢p vu theo quy dinh caa
phép luét, theo thoa thuén trong hop dong va theo yéu ciu ctia Trudng;

b) Quyeén lgi ctia ngudi lao dong:

Ngudi lao dong lam cdng viéc chuyén mon, nghiép vu dugc hudng tién lwong va
cac ché d6 khéc theo thoa thuén trong hop ddng lao dong. Tién lwong trong hop dong lao
dong 4p dung tai Quy dinh v& ché d¢ chinh sach dbi v&i ngudi lao dong ky hop ddng lao
dong trong Trudng Pai hoc Thuong mai.

3. Pbi v6i ngudi lao ddng c6 hoc ham, hoc vi cao ky hop dong lao dong giang vién
toan thoi gian

2) Tiéu chun, didu kién ciia ¢4 nhén ky két hop dong lao dong gidng vién toan thoi gian:

- C6 hoc ham GS, PGS hodc hoc vi Tién s;

- C6 kinh nghiém giang day, quan ly tir 01 nam trd 1€n;

- C6 &u diéu kién stc khoe theo quy dinh;

- Khéng ky hop ddng lao dong c6 thoi han tir 3 thang tro 1én v6i don vi st dung lao
dong khac.

b) V& nhiém vu trong hop dong

- Céc giang vién c6 chirc danh khoa hoc, hoc vi cao ky hop ddng lao dong giang
day & bac dai hoc cho céc hé dao tao cua Truong;

- Thuc hién 100% dinh méc gio gidng day chuén theo quy dinh ché d6 lam viéc
cta giang vién hién hanh cua Truong.

¢) Quyén loi cia nguoi lao dong:

Ngudi lao dong c6 hoc ham, hoc vi cao dugc hudng tién luong va céc ché do khac
theo thoa thuén trong hop ddng lao dong. Tién luong trong hop dong lao dong &p dung
theo Quy dinh vé ché d6 chinh sach dbi véi ngudi lao dong ky hop dong lao dong trong
Truong Pai hoc Thuong mai.

4. Quyén va nghia vu ctia Trudng

a) Thue hién ky két hop ddng trong tong s6 hop ddng dugc cdp co thim quyén
quyét dinh;
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b) Chi tra lwong, thuc hién ché dd, chinh sach khac cho nguoi lao dong theo thoa
thuén, bdo dam phu hop véi quy dinh cua phép ludt lao dong va quy dinh ctia phép lujt
khac c6 lién quan;

¢) Thudng xuyén theo dbi, ddnh gia vé chuyén mén, nghi¢p vu cua ngudi ky hop
df‘mg lao dong lam chuyén mén, nghiép vu;

d) Chiju trach nhiém truéc co quan quéan ly nha nuéc vé viéc hoan thanh nhiém vu
dugc giao;

d) Trudng hop ky két hop ddng lao dong véi ca nhan thi Trudng phai ting mic
trich 1ap Quy phic lgi bdo dam phd hop v6i quy dinh ctia phép luat vé tr chi tai chinh
cia don vi su nghlep cong 1ap dé bao dam giai quyét ché do, chinh sach trong trudmg hop
chdm dirt hop déng lao dong.

Piéu 46. Nji dung va phu luc hop ddng lao dong
1. Hop ddng lao ddng phai co nhitng ndi dung chii yéu sau day:

a) Tén, dia chi clia ngudi sir dung lao dng va ho tén, chirc danh ctia ngudi giao két
hop ddng lao dong bén phia nguoi sir dung lao dong;

b) Ho tén, ngay thang ndm sinh, giéi tinh, noi cu tra, sb thé Can cude cong dan
hoic ho chiéu ctia ngudi giao két hop ddng lao dong bén phia nguoi lao dong;

¢) Cong viéc va dia diém lam viéc;
d) Thoi han ctia hop dong lao dong;

d) Muc lvong theo cong viéc hodc chirc danh, hinh thirc trd Irong, thoi han tra
luong, phu cip luong va céc khoan bd sung khéc;

e) Ché do ning béc, ndng luong;

g) Thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi;

h) Trang bi bdo ho lao dng cho ngudi lao dong;

i) Bao hiém x4 hdi, bao hiém y té va bao hiém thit nghiép;
k) Pao tao, bbi dudng, nang cao trinh dj, k§ ning nghé.

2. Phu luc hop ddng lao déng

a) Phu luc hop ddng lao dong 12 b phan ctia hop dong lao dong va c6 hiéu luc nhu
hop ddng lao dong.

b) Phu luc hop dong lao dong quy dinh chi tiét, sira ddi, bd sung mét s6 didu, khoan
ctia hop ddng lao déng nhung khong dugc sira dbi thoi han cia hop ddng lao dong.

Truorng hop phu luc ho*p dong lao ddng quy dinh chi tiét mot sb diéu, khoan cia
hop déng lao dong ma din dén cach hiéu khac véi hop ddng lao dong thi thuc hién theo
ndi dung cuia hop dong lao dong.

Tru'ong hop phu luc hop ddng lao dong stra d6i, bd sung mdt sé diéu, khoan cua
hop ddng lao dong thi phai ghi 6 n6i dung diéu, khoan stra ddi, bd sung va thoi diém co
hiéu luc.
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Piiu 47. Ché a9 thir viéc

1. Hiéu trudng va ngudi lao dong c6 thé thoa thuén ndi dung thir viéc ghi trong hop
ddng lao ddng hojic thoa thuan vé thir viée bang viée giao két hop dong thir viéc.

Noi dung chu yéu cta hop ddng thir viée gbm thoi gian thir viéc va céc ndi dung
quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d, g, h khoan 1 Diéu 46 cia Quy dinh nay.

2. Khéng 4p dung thir viéc d6i v6i ngudi lao ddng giao két hop ddng lao dong c6
thoi han duéi 01 thang.

3. Thoi gian thi viéc
a) Khong qué 60 ngay dbi v6i cong viée c6 chirc danh nghé nghiép cin trinh 4
chuyén mén, k¥ thuét tir cao dang trd 1en;

b) Khong qua 30 ngay ddi véi cong viée cé chirc danh ngh& nghiép cén trinh do
chuyén mon, k¥ thudt trung cép, cdng nhén k¥ thuét, nhan vién nghiép vu;

¢) Khong quéa 06 ngay lam viée dbi v4i cong viée khac.
4. Ché d thir viéc

a) Huéng dan thir viéc: Pon vi thugc Truong d& xuét ngudi phan céng huéng dan
thu viéc theo Diéu 27 Quy dinh nay;

b) Hét thoi gian thir vige

- Khi két thic thoi gian thir viée, ngudi lao dong phai 1am ban kiém diém qua trinh
thir viée va don vi thyc hién quy trinh xét hét thit viée theo khoan 2, Diéu 29 Quy dinh nay.

- Trudng hop thir viéc dat yéu cau thi Truong tiép tuc thuc hién hop ddng lao dong
da giao két dbi v6i truong hop thoa thudn thir viée trong hop dong lao dong hodc phéi
giao két hop ddng lao dong dbi véi trudng hop giao két hop ddng thir viéc.

- Trudng hop thir viéc khong dat yéu cdu thi chim dut hop dbng lao dong da giao
két hodc hop ddng thir viéc.

5. Trong thoi gian thir viéc, mdi bén c6 quyén hity bd hop ddng thir viéc hodc hgp
dong lao dong da giao két ma khong can béo trude va khong phai boi thuong.

Pidu 48. Chim dit hop dong lao dong

1. Cac truong hop chém dirt hop ddng lao dong

a) Hét han hop ddng lao dong;

b) P4 hoan thanh cong viéc theo hop dbng lao dong;
¢) Hai bén théa thuan chdm dit hop dong lao dong;

d) Nguoi lao dong bi két 4n phat th nhung khong dugc hudng én treo hodc khong
thudc trudong hop dugc tra tu do theo quy dinh tai khoan 5 Didu 328 cta Bo luat T6 tung
hinh sy, tr hinh hodc bi cAm lam cong viéc ghi trong hop d6ng lao dong theo ban éan,
quyét dinh ctia Tda 4n da c6 hiéu luc phap luét;

d) Nguoi lao dong 1a ngudi nudc ngoai lam viée tai Viét Nam bi truc xuét theo ban
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an, quyet dinh ctia Toa 4n da ¢6 hiéu lyc phap luat, quyét dinh ctia co quan nha nuéc cé
thdm quyén;

e) Ngudi lao dong chét; bi Toa an tuyén bd mét ning luc hanh vi dan su, mét tich
hoic d3 chét;

g) Nguoi lao dong don phuong chdm dit hop ddng lao dong theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay;

h) Ngudi lao dong bi xir 1y ky luét sa thai;

i) Nguoi sir dung lao dong don phuong chidm dirt hop ddng lao dong theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu nay;

k) Gidy phép lao dong hét hidu luc dbi véi nguoi lao dong 1a ngudi nude ngoai 1am
viéc tai Viét Nam;

m) Trudng hop thoéa thudn ndi dung thir viéc ghi trong hgp dong lao dong ma thir
viéc khong dat yéu ciu hodc mot bén huy bo thoa thuén thir viée.

2 Quyen don phuong chdm dirt hop dong lao dong ctia nguoi lao dong

a) Ngudi lao dong c6 quyén don phuong chdm dut hop ddng lao dong nhung phai
béo trudc cho ngudi str dung lao dong nhur sau:

- It nhét 45 ngay néu lam viéc theo hop ddng lao dong khong x4c dinh thoi han;

- It nhét 30 ngay néu lam viéc theo hop ddng lao dong x4c dinh thdi han c6 thoi han
tir 12 thang dén 36 thang;

- {t nhét 03 ngay lam viéc néu lam viéc theo hop déng lao déng xéc dinh thdi han cé
thoi han dudi 12 thang;

b) Nguoi lao dong c¢6 quyén don phuong chim dut hop dong lao dong khéng cin
bdo trudce trong truong hop sau day:

- Khong duogc bd tri theo dung coéng viée, dia diém lam viéc hoic khéng duoc bao
dam diéu kién 1am viéc theo thoa thuén;

- Khéng dugc tra du Iuong hodc tra luong khéng ding thoi han;

- Bi ngudi st dung lao ddng nguoc dai, danh dép hoic c6 16i noi, hanh vi nhuc ma,
hanh vi 1am anh huéng dén strc khée, nhan phim, danh dy; bi cudng buc lao dong;

- Bi quay rdi tinh duc tai noi lam viéc;
- Lao dong nit mang thai phai nghi viéc theo quy dinh;
- bu tudi nghi huu theo quy dinh;

- Ngudi st dung lao dong cung cép thong tin khong trung thuc 1am anh huéng dén
viéc thuc hién hop déng lao dong.

3. Quyén don phuong chim dut hop déng lao dong cla ngudi sir dung lao dong

a) Ngudi st dung lao dong c6 quyén don phuong chidm dirt hop dong lao dong
trong trurdng hop sau diy:
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- Nguoi lao déng thudng xuyén khong hoan thanh cong viée theo hop dong lao dong;

- Nguoi lao dgng bi &m dau, tai nan da diéu tri 12 thang lién tuc d6i v6i nguoi 1am
viéc theo hop ddng lao dong khong xéc dinh thdi han hodc da didu tri 06 thang lién tuc
d6i v&i nguoi 1am viée theo hop ddng lao dong x4c dinh thdi han c6 thoi han tir 12 thang
dén 36 thang hodc qua nira thoi han hop ddng lao ddng dbi véi ngudi lam viée theo hop
ddng lao ddng xac dinh thdi han 6 thoi han dudi 12 thing ma khé néng lao dong chua
hoi phuc.

Khi strc khée cia ngudi lao dong binh phuc thi ngudi sir dung lao dong xem x¢ét aé
tiép tuc giao két hop ddng lao dong véi ngudi lao dong;

- Do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém, dich hoa hoic di d&i, thu hep quy md
dao tao theo yéu ciu clia co quan nha nudc cé thdm quyén ma ngudi sit dung lao dong da
fim moi bién phap khéc phuc nhung vin budc phai gidm chd lam viéc;

- Ngudi lao dong du tudi nghi huru theo quy dinh trix trrong hop ¢6 théa thuén khéc;

- Ngudi lao dong tur ¥ bd viéc ma khdng cé 1y do chinh déng tlr 05 ngay lam vi€c
lién tuc trd 1€n;

- Nguoi lao dong cung cép khong trung thuc théng tin khi giao két hop ddng lao
dong lam anh huéng dén viée tuyén dung ngudi lao dong.

b) Khi don phwong chdm dirt hop ddng lao ddng trong trudng hop quy dinh tai diém
b khoan 3 Diéu nay, ngudi sir dung lao dong phai bao trude cho nguoi lao dong nhu sau:

- ft nhét 45 ngay d6i v6i hop ddng lao dong khong xéc dinh thdi han;

- ft nhit 30 ngay déi véi hop ddng lao ddng x4c dinh thdi han c6 thdi han tir 12
thang dén 36 théng;

- {t nhét 03 ngay 1am viéc déi véi hop dong lao dong xac dinh thdi han c6 thoi han
duéi 12 théng va déi véi trudong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

4. Trudng hop ngudi sir dung lao dong khong duge thuc hién quyén don phuong
cham dirt hop dong lao dong

a) Nguoi lao dong dm dau hozc bi tai nan, bénh nghé nghiép dang diéu tri, diéu
dudng theo chi dinh cia co s& khdm bénh, chita bénh c6 thdm quyén, trir truong hop quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay;

b) Ngudi lao dong dang nghi hang ndm, nghi viéc riéng va trudng hop nghi khéc
duge ngudi str dung lao dong ddng y.

¢) Ngudi lao dong nit mang thai; nguoi lao dong dang nghi thai san hodc nudi con
du6i 12 théng tudi.
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Muc 3
HQP PONG THINH GIANG, BAO CAO VIEN, CHUYEN GIA
Piéu 49. Thinh giing, bdo cdo vién, chuyén gia
1. Thinh giang 13 viéc Trudng moi gidng vién hodc ngudi c6 di tidu chudn cia
giang vién dugc quy dinh tai Pi€u 50 Quy dinh nay dén:

a) Giang day cac mén hoc, hoc phan dugc quy dinh trong chuong trinh dio tao cla
Trudng.

b) Giang day céc chuyén dé.

¢) Huéng dan, tham gia hdi ddng d4nh gia luén vin thac si, ludn 4n tién si;
d) Huéng dan thi nghiém, thuc hanh, thyuc tip theo cac chuong trinh dao tao.
d) Tham gia céc hoat dong khoa hoc va cong nghg¢.

¢) Tham gia xay dung va phat trién chuong trinh dao tao, bién soan gido trinh, tai
liéu giang day, sach tham khao.

g) Tham gia cac hoat dong dao tao khac cia Trudng.
2. Béo cédo vién, chuyén gia tu vén

Béo cdo vién, chuyén gia tu v4n 1a cAc chuyén gia, nha khoa hoc, doanh nhan, nghé
nhén, ngudi lao ddng & trong va ngoai nudc du tiéu chuan theo khoan 6 Dieu 50 Quy
dinh nay dugc Truong moi dén: '

a) Giang day céc hoc phan thuc té tai doanh nghiép nhim gbp phan ning cao chét
lugng gido duc, dao tao, nghién ciru khoa hoc, gﬁn gido duc va dao tao véi thuc tien;

b) Giang day thyc té 05 tiét trong hoc phin trinh d6 Pai hoc, day chuyén d& thuc té
cua chuong trinh thac si tng dung va gidng day ngoai ngtr 10 tiét d6i v6i hoc phan trinh
do Pai hoc;

¢) Tw van, tip huan vé mdt linh vuc cu thé hodc thuc hién cic ndi dung chuyén mén
theo nhu cau cua Trudng.

Piéu 50. Tiéu chuén gidng vién thinh giing, bio c4o vién, chuyén gia
1. Tiéu chudn ca gidng vién thinh giang
Péi voi viée giang day céc chuyén dé duoc quy dinh trong chuong trinh gido duc

dai hoc dé lay vin bing ctia hé théng gido duc quéc dan, giang thinh gidng phal dam bao
cac tiéu chudn quy dinh nhu sau:

a) Co pharn chét, dao dire, tu tudng tbt;

b) Pat trinh d6 chuén dugc dio tao vé chuyén mén, nghiép vu;

¢) bu strc khoe theo yéu cau nghé nghiép;

d) Ly lich ban than rd rang;

2. Dbi véi viee giang day cac chuyén dé khong cé trong chuong trinh gido duc dai
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hoc d& 14y vin bing ciia hé théng gido duc qubc dan néu tai diém b khoan 1 Diéu 49 Quy
dinh nay, giang vién thinh giang phai c6 trinh d6 hoc vé4n va kinh nghiém chuyén mén
phu hop.
3. Di vdi hoat dong néu tai diém c khoan 1 Piéu 49 Quy dinh ny, giang vién thinh

giang phai dam béo céc tiéu chudn quy dinh tai khoan 1 Piéu 50 Quy dinh nay va quy
ché dao tao trinh d9 thac si, tién si.

4. Déi véi hoat dong néu tai diém d khoan 1 Diéu 49 Quy dinh nay, nha gido thinh
giang phai dap ung céac yéu cau thi nghiém, thuc hanh, thuc tdp cia moén hoc, chuyén dé,
chuong trinh gido duc; dat tiéu chuan quy dinh do6i vdi ngudi lam cdng tac thi nghiém.

5. Dbi véi hoat dong néu tai didm e khoan 1 Diéu 49 Quy dinh nay, theo nganh,
chuyén nganh thinh giang, giang vién thinh giang phai dam bao it nhit mdt trong céc yéu
cau sau:

a) C6 cong trinh khoa hoc dugc cong bd trén tap chi khoa hoc hodc trong tuyén tap
hdi thao khoa hoc trong, ngoai nudc;

b) C6 sach chuyén khéo da dugc xuét ban;

¢c) Co dé tai nghién ciru khoa hoc duge nghiém thu dat yéu clu tir cé".p khoa va tuong
duong trg 1€n;

d) C6 hop ddng chuyén giao cong nghé da duogc nghiém thu, thanh 1y.

6. P6i voi bdo cdo vién, chuyén gia dugc Truong mdi thuc hién cdc nhiém vu
chuyén mén quy dinh tai khoan 2 Diéu 49 Quy dinh nay: C6 trinh d6 thac si tré 1én hodc
trinh do ¢t nhan c6 tbi thiéu 05 nam kinh nghiém trong ciing linh vuc cdng tic va dam
bao céc tiéu chudn sau: :

a) C6 nang lyc, am hiéu sdu vé linh vye, chuyén nganh dugc moi bdo céo, tu van
chuyén moén;

b) C6 1ap trudong chinh tri vimg vang, phdm chit dao dic tét, chip hanh tét chi
truong, chinh séch va phap luét cua Pang va Nha nudec.

Diéu 51. Piéu kién ddi véi don vi moi giang vién thinh gidng

Don vi dugc phép moi giang vién thinh gidng khi ¢6 mdt trong céc didu kién sau:
1. Khéi luong gior giang qué 16, giang vién don vi khong dép tng du trong ngén han;
2. Pon vi chua c6 du luc lwong gidng vién tham gia giang day hoc phan méi;

3. Pon vi ¢6 giang vién chwa dap tng dugc tiéu chuin khi gidng day chuyén mon
bing ngoai ngi.

Diéu 52. Hop ddng thinh giing, bdo cdo vién, chuyén gia
1. Hop ddng thinh giang bao gdm hai loai:

a) Hop ddng dan sy theo vu viéc;

b) Hop dbng lao dong.

2. D6i véi giang vién thinh giang 1a cong chire, vién chire
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a) Hop déng thinh giang 1a hop déng vu, viée. Viéc giao két, thuc hién, sira déi,
chim dirt hop déng thinh giang thuc hién theo B6 luat Dan su.

Trong hoat dong thinh giang khong ky hop dong lao dong dbi véi cong chire, vién
chirc cua linh vuc khéc.

b) Trong hop ddng thinh giang phai c6 diéu khoan ngudi thinh giang cam két bao
dam hoan thanh nhiém vu tai don vi dang cong téc.

3. Pbi véi giang vién thinh gidng khong phai 1a céng chirc, vién chirc

a) D6i véi cac hoat dong néu tai cac diém a,b,c,d,d,g khoan 1 Diéu 49 Quy dinh
nay, hop ddng thinh giang 1a hop ddng lao dong d3 dugc quy dinh tai B ludt Lao dong.
Viéc giao két, thuc hién, chdm dut hop ddng thinh giang, viéc khiéu nai, té cdo, giai
quyét khiéu nai, t§ cdo thuc hién theo céc quy dinh ctia phap luat vé lao dong;

b) D6i v6i hoat dong thinh giang néu tai diém e khoan 1 Pidu 49 Quy dinh nay, hop
dong thinh giang 1a hop dong vu, viée. Viée giao két, thuc hién, sita dbi, chdm dit hop
ddng thinh giang thuc hién theo cac quy dinh tai B luat Dan su.

4. Hop ddng béo céo, tu van d6i véi béo céo vién, chuyén gia dugc thuc hién theo
quy dinh nhu hop ddng thinh giang dbi véi giang vién thinh giang quy dinh tai khoan 1
khoan 2 va khoan 3 Piéu ny.

Piéu 53. Han mirc giy thinh giang

Téng sb gitr thinh gifng trong mdt ndm hoc ctia mot giang vién thinh giang khong
vuot qua tdng dinh mirc gidy gidng day va gio day thém theo quy dmh clia phap luat déi
véi gidng vién co hitu thuc hién cung nhiém vy.

Piéu 54. Trinh ty, thi tuc ky hop ddng thinh giang, bao ciao vién, chuyén gia
v6i cong dian Viét Nam

1. Trinh tyr, thi tuc

a) Truéc thoi diém plan céng giang day mbi hoc ky hoiic bét dAu thuc hién giang
day, bao cdo thuc te, tu vén... t6i thiéu 2 tudn, bd mén / don vi c6 nhu cdu mdi gidng
vién thinh gidng, bdo cdo vién, chuyén gia dé nghi bang vin ban (cé xac nhén cua trudong
khoa, vién / don vi thudc Trudng) va giri vé phong Té chirc nhan su;

b) Phong T6 chirc nhin su tdng hop, béo céo trinh Hiéu truéng phé duyét nhu ciu
moi thinh gidng, bao cdo vién.

c) Trén co s& y kién ddng y ciia Hiéu trudng, phong T4 chirc nhan sy huéng din bd
mén/don vi 1am hd so theo quy dinh, trinh Hiéu trudng phé duyét va tién hanh ky hop
dong thinh gidng, bao cdo vién, chuyén gia theo quy dinh.

2. Hb so thinh giang bao gdm:

a) So yéu 1y lich c6 x4c nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu tri hodc co quan
quan ly;

b) Ly lich khoa hoc ¢6 x4c nhén ctia co quan c6 thim quyén;

¢) Céc loai vin bang, chimg chi phi hop véi chuyén mén; Trudng hop van bang do
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co s& dio tao nude ngoai cAp phai kém theo gidy cong nhan van bang do Cuc quén Iy
chat luong, B§ Gido duc va Pao tao cép.

d) Gidy kham strc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cip chidm nhit 13 30 ngay
trudc ngay ndp ho so.

3. Riéng d6i véi bao cdo vién, chuyén gia duge Trudong moi thuc hién cac nhiém vy
chuyén moén quy dinh tai khoan 2 Piéu 49 Quy dinh nay chi cin vin ban x4c nhén cua
don vi, doanh nghiép vé viéc dép tmg yéu ciu theo khoan 6, Diéu 50 Quy dinh nay.

Diéu 55. Trinh ty, thi tuc ky hgp ddng thinh giing, bio cdo vién, chuyén gia
véi ngwdi nwrde ngoai

1. Cudi thang 5 hang nim, cdc don vi quan ly dao tao cic chuong trinh lién két qudc
t& va cac khoa, vién quéan 1y nganh dao tao cin cir ké hoach va lich trinh giang day cta
nam hoc tiép theo dé xuét nhu cau sir dung giang vién thinh giang, chuyén gia 1a ngudi
nude ngoai (goi tit 1a ngudi lao dong nude ngoai) giri phong T chirc nhén sy, trong d6
ghi 15 théng tin vé sé 16p hoc phan, thoi gian du kién giang day, don gia giang day va
phuong thirc thanh toan.

2. Phong T4 chirc nhén sy téng hop nhu cdu sir dung lao déng nwdc ngoai tir cac
don vi trinh Hiéu trudng va phdi hop véi Phong Phép ché va Thanh tra 1am thi tuc giai
trinh nhu cdu sir dung ngudi lao dong nudc ngoadi tai Cuc Viéc lam, BO Lao ddng,
Thuong binh va x& hdi theo quy dinh.

3. Sau khi dugc Hiéu truéng phé duyét nhu ciu sir dung ngudi lao dong nuée ngoai,
don vi c6 nhu cdu st dung ngudi nudce ngoai chi dong tim ngudi lao dong phit hop va
yéu cAu ngudi lao dong chuén bi hd so (chi tiét quy dinh & Khoan 5 Piéu nay) ndp vé
phong Té chirc nhén su. Phong T chirc nhén sy phéi hop phong Quén Iy Khoa hoc va
Pbi ngoai va don vi c6 nhu cdu str dung ngudi lao dong nudc ngoai thdm dinh hd so va
chuén bi ky két hop ddng lao dong.

Sau khi thdm dinh hé so, phong T4 chirc nhan sy phéi hop véi phong Quan 1y Khoa
hoc va Dbi ngoai soan thiao Hop ddng lao déng (bao gdém ban tiéng Viét va tiéng
Anh/Phép/Trung) giri ngudi lao déng doc, ky va trinh Hiéu trudng ky hop ddng.

4. Trudng hop ngudi lao ddng ¢6 nhu cAu xin cip phép lao dong, phong Té chirc nhan
su phéi hop v6i Quan ly Khoa hoc va Pbi ngoai hd trg va cung cdp cho ngudi lao déng céc
vin ban d& ngudi lao dong tir ndp hd so ding ky cép phép lao dong theo quy dinh.

5. Ho so dé nghi ky hop déng thinh gidng, bio cdo vién, chuyén gia véi ngudi lao
dong nude ngoai bao gdm:

a) Déi véi ngum lao d9ng nudc ngoai la céc giang v1en chuyen gia tham gia glang
day trong khudn khd céc chuong trinh lién ket d3o tao qubc té, Vién Pao tao qudc té
cung cap hd so gidng vién cho don vi c6 nhu céu sir dung ngudi lao dong nudc ngoai.

b) Péi v6i ngudi lao dong nudc ngoai khong phai 14 cic giang vién, chuyén gia tham
gia giang day trong khuén khé céc chuong trinh lién két dao tao qubc té, hd so bao gdm:

- Giy chimg nhén sirc khoe hogc gidy khdm strc khée do co quan, t6 chirc y té c6
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thdm quyén clia nude ngoai hodc ciia Viét Nam cép c6 gia tri trong thdi han 12 théng, ké
tir ngay ky két luan strc khoe dén ngay ndp ho so hodc gidy chimg nhén cé du sirc khoe
theo quy dinh ctia B truéng Bo Y té;

- Phiéu 1y lich tur phap hoic vin ban xac nhén ngudi lao dong nuéc ngoai khong
phdi 1a ngudi dang trong thdi gian chip hanh hinh phat hoic chua dugc x6a 4n tich hodc
dang trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh sy ciia nude ngoai hoic cia Viét Nam
cép khong qué 06 thang, ké tir ngay cap dén ngay ndp hd so;

- Vin béng, chimg chi, 1y lich khoa hoc... phit hop v6i vi tri viéc lam;
- Ban sao ¢6 chimg thuc ho chiéu con gié tri theo quy dinh cua phép luét;

- 02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén tring, mit nhin thing, dau dé
trén, khong deo kinh mau), 4nh chup khéng qué 06 thang tinh dén ngay ndp ho so.

Gidy chimg nhan strc khoe (hodc gidy kham sirc khée) va phiéu 1y lich tu phép
(ho#c van ban xac nhan) 1a 01 ban géc hoéc ban sao c¢6 ching thuc, néu cia nude ngoai
thi phai dugc hop phép hoéa 1anh sy, trir truong hop dwge mién hop phép héa lanh s theo
diéu uéc quéc té ma nuéc Cong hoa xa hdi chit nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan
déu la thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di c6 lai hogc theo quy dinh cta phép luét; dich
ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh ciia phép luat Viét Nam.

Dieu 56. Quyén va triach nhiém cda gidng vién thinh giing, bdo cdo vién,
chuyén gia

1. Pugc hudng quyén lgi theo théa thuan trong hop ddng thinh gidng, hop ddng béo
cao vién, chuyén gia va theo quy dinh ctia phap luét.

2. Thuyc hién nhiém vu cia giang vién, chuyén gia theo quy dinh ctia phép luét vé
gido duc.

3. Thuc hién quy dinh cta phép luat ¢6 lién quan dén hop ddng thinh giang, hop
ddng béo cdo vién, chuyén gia.

4. Thyc hién cam két trong hop ddng thinh giang, hop ddng béo c4o vién, chuyén gia.
Diéu 57. Trach nhiém ciia cic don vi c6 lién quan

1. Phong T chirc nhan su

a) La don vi ddu méi cho cong tac thinh giang, béo cdo vién, chuyén gia;

b) Nhén hé so, thim dinh hé so va td chirc ky hgp ddng thinh giang, bao cdo vién,
chuyén gia; : ‘

¢) Quan ly, luu trit ho so ‘giéng‘vién thinh gidng, bdo céo vién, chuyén gia.
2. Phong K& hoach - Tai chinh
a) Ra soat mirc chi tra;

b) Lam thu tuc thanh toan thu lao giang day ddi véi cac giang vién thinh giang, bdo
cdo vién, chuyén gia.

3. Céc khoa/Vign, bd mén, don vi cé giang vién thinh giédng, b4o cdo vién, chuyén gia
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a) Xé4c dinh hoc phin/ndi dung, cbng viéc, nhu cdu mdi giang vién thinh giang, bao
cdo vién, chuyén gia dua trén k€ hoach giang day, cong tac cua Truong;

b) Chii dong moi gidng vién can thinh giang, béo céo vién, chuyén gia;

c) Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan x4c nhén khdi lugng gitr gidng d6i véi giang
vién thinh giang, bdo cdo vién, khoi lugng cong vigc thyc hi¢n doi v6i chuyén gia va dé
nghi phong K& hoach - Tai chinh lam thi tuc thanh toén thi lao giang day, tu van;

d) Quan ly, tao diéu kién cho gidng vién thinh giang, bio céo vién, chuyén gia hoan
thanh nhiém wvu.

4. Phong Quan 1y Khoa hoc va Béi ngoai

Phdi hop cling phong Té chirc nhén su va c4c don vi ¢6 lién quan soan thio Hop
ddng thinh giang, bao cdo vién, chuyén gia d6i véi ngudi nude ngoai.

; Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 58. Phong T4 chirc nhén su

Lam diu méi td chirc trién khai, thuc hién Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chirc, ngudi lao dong, ky két hop déng 1am viéc, hop déng lao dong va hop
d6ng thinh giang trong Truong Pai hoc Thuong mai.

Piéu 59. Cac don vi thude Trudng

1. Cac don vi thude Trudng phdi hop véi phong T6 chirc nhén sy thuc hién viée
tuyén dung, st dung va quéan 1y vién chirc, ngudi lao dong, ky két hop ddng lam viéc,
hop dong lao dong va hop ddng thinh giang trong Truong Pai hoc Thuong mai.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van d& phat sinh, vuéng méc, Trudng cac don
vi thudc Trudng phan 4nh kip thoi véi Hoi ddng trudng (qua Thu ky Hoi df“}ng trudng)
va Hiéu trudng (qua phong T chirc nhan sur) dé xem xét, giai quyét.
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PHU LUC Méu s6 01

Phuy luc
(Kem theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
Ngay 07 thang 12 ndm 2023 cia Chinh phi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

..... , NgAy...... thdng...ndm... ......
PHIEU PANG KY DU TUYEN
kjnh 4x6) Vi tri du tuy€n@:..ceeeeiiinnnnne RIS
Pon vi dr tuyén@:........ R e
L. THONG TIN CA NHAN

O VABIE: <o vsvuissssonunspvsont naiunuanenins debussonbas kot sewiansie s aase sousosbasonnsmensunnsaonprses
Ngay, thing, DAM SIHR: .ccuummmmmessmrensesssssssssssmsssssssssss Nam® o Nito
B A0 s cssssncinsmsasstasciscscorvavnnsinirsssinsne TOD GIA0:. ccucesissrersmsansonsnsirensonscensunsnanssosaass
g4 CMND hozc Thé cin cuéc cong dén:.............Ngay c;ép:........... Noi cap:...........
S8 dién thoai di GODE:.....cccevrvrrrenresssecs BIORIL i sovisiiinsssniersibmmns svuiintsn an simsmsin s kamnassieiss
0710 111 L————————EEEEEEL RS S
Dia chi NhAN thANE DA ..ccuerrssesrrsussesssersscrmsssisssssssss s sess st s s esssesens
Thong tin V& ho KDAU (BEU CO):uuvrrrrsmrerrrssmssssssssssessssssss s s
Tinh trang stc khoe:.......oooveniiiinnnnnn CRISH A0 L. oo iamiionis PCAN DANE ol icoees kg
TEND G0 VAN DOA:.....urvecuseensecnsscrssesrssnesssssssssssassmssssstsssassssssssssasssssssss st s s s ssnes
TENh G0 CHUYEI 0N cuuevuerssessscsssisssassrssssesssasstssssisssssass st s s b s
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH®

Méi quan
h§

Hpo va tén

Ngay, thing,

nim sinh

Qué quén, nghé nghigp, chirc danh, chirc vy, don
vi cdng tdc, hoc tip, noi & (trong, ngoai nuwéc);
thanh vién cdc td chirc chinh tri - xa héi)

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

s& dao tao cip

Ngay, thing;

Tén trudmg, col nim cap vin

bing, chimg
chi

viin bing,
chimg chij

Trinh 4§ |

i | bing diém)

Chuyén-
nganh dao
{tao (ghi theo

-Nganh -
dao tao

Hinh
thirc
|dao tao

Xép logi
bing,
chimg chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim
dén ngay, théng, nim

Co quan, tb chirc, don vi cOng tac
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V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
N R R I R e e s L

-----------------------------------------------------------------------------------------------

2. Nguyén vong 2 (Néu thong bdo tuyen dung khong c6 cdc vi tri viéc lam duoc ding ky 02
nguyén vong thi thi sinh khéng dién phdn nay):

~ Vi tefviBe e MEBRRnTEs oo e i S e e e

-----------------------------------------------------------------------------------------------

3. Ping ky dy thi mon ngoai ngir (Boz VGi cdc vi tri viéc lam tai thong bdo tuyén dung khong
Yéu cdu ngoai ngit thi thi sinh khéng dién phdn niy)

3.1. Diang Kky drr thi ngoai ngir®:

Tié?g Anh O Tiéng Nga O Tiéng Phéap O Tiéng Pirc O Tiéng Trung
Quoc o

Ngoai ngir khic theo yéu ciu vi tri viéc

3.2. M;en thi ngoai ngir do (néu
-] DR G T W e SR Sl DL SRR PO R

K . A
4. Poi twrgng wru tién (neu
B i e R S AR R ST T e o

T6i xin cam doan va ch1u trach nhiém truéc phap luat vé thong tin cung cép trong Phiéu
déng ky du tuyen nay va cam két hoan thién diy dd hd so theo quy dinh sau khi nhén dugc thong
béo tring tuyén.

Ghi chu: : %
1. Ghi ding téq vi trf viéc lam dang ky dur tuyén theo NGUOI VIET PHIEU
Théng bio tuyén dung;

2. Ghi diing tén co quan, tb chlrc don vi din ky fu en
dung doi voi timg nguyén vong theo dtng Théng b
tuyén dung;

3. Tich déu X vao 6 tuong tmg;
4. Cha, me d¢; vo (chdng); con d¢; anh, chi, em rudt;
5. Tich déu X vao 6 tuong {mg.

(Ky, ghi r3 ho tén)
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Mau s6 03
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THUONG MAI Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: MHDLV poa e T LR , ngay .... thdng .... ndm ...

HQP DPONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

Cén cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm2020 cia Chinh phi
Quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan Iy vién chitc va Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
ngdy 07 thdng 12 ndm 2023 cia Chinh phi siza ddi, b6 sung mét sé diéu cua Nghj dinh
115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 ndm 2020 ciia Chinh phit Quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chicc;

Cdn cir Quyét dinh ... cia Higu truong Truong Pai hoc Thuong mai vé viée
tuyén dung vién chirc ..................

Chimg ol mOtbenl Onp/BazE. . = o

Chirc vu:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................
.......................................................................................................
....................................................................................
..........................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------

Chuven RERnR AR IAD: vis e i m i e e s
NREORHEIGD: vl il e e - i S |

Nghé nghiép truée khi duge BRI i Fr R B
By 0B i Db AT R s e R SRR s s e

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Cép ngay ...... thang ...... ffm 2 (R

---------

Thoa thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam ding nhimg didu khoan
sau day:

Diéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop ddng 1am viéc x4c dinh thoi han (2) w...eeeeeeeveeeeeeeeoeeseooeoosooo

< Thist han otla Hp dom e e s s kasacsiss

- Tr ngay ..... thang ....... nam ....... dén ngay ....... théng ....... nadm

..............
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- Thoi gian thuc hién ché d6 tép su T R e el S e
- Tir ngay ....... théng ........ nim ........ dén ngay ......... thang ....... T R
- Dia diem 13m Vi8C (3): ..vmussssssesssssesmsmescnsessessosens e e e
= Chint denlchuvenmon: iinann o RS I e e g
B L LT R R e S e UL S

Diéu 2. Ché d lam viéc | .
& TR ORI VIECION: i s it i e

~ - Pugc trang bi nhitng phuong tién 13m Viéc g0m: ....u.veuvveeereeeeeeeeereerssanne

Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngwdi ky két hop ddng lam viée

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vy d& cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh néi quy, quy ché ciia don vi, ky ludt lam viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 ciia Luat Vién chirc.

- Chép hanh viée xir 1y ky luat va bdi thudng thi€t hai theo quy dinh ctia phap luat.

- Chép hanh viéc b6 trf, phén céng khi don vi sr nghiép c6 nhu ciu.

2. Quyén lgi:

- Pugc hudng cic quyén lgi quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu; 13, Didu 14 va
Diéu 15 Luét Vién chirc.

=R et e I VI (0] o e e e

- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (ma $8) (7): weevveeveereeeeenreeeeeeernnne. Bic:
.............. HEsOilime: ooi —r e s e e e

< Phut GHDUECU CB) EOMIB): oot duogc tri ........... 14n vao
chC oAy -t NAAgHy hang thang.

= Thoreisn tiih nine BACRIONE . it s

=Ichoammnpaglong o e

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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- Pugc hudng céc khoan thudng, ning bac luong, thi hodc x€t thing hang chirc
danh nghé nghiép, dao tao, bdi dudmng chuyén mon nghiép vy, thyc hién nhiém vy hep tic
khoa hoc, cong nghé véi céc don vj trong hodc ngoz'li nudc theo quy dinh cia phép luét
(10):

- Du'qc hudng céc ché do théi viée, tro cip thoi viéc, boi thudng theo quy dinh cta
phép luét vé vién chirc.

- Duge tiép tuc ky két hgp dong lam v1ec trrée khi hét han hop ddng 1am viée 60
ngay khi don vi su nthep cdng 14p con nhu cu.

- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay dbi, @ nghj chém dirt hop ddng 1am viée theo
quy dinh cia phép luét.

- Nhitng théa thuin Khac (11) e

‘Pidu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dimg dau don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién ddy du nhimg diéu da cam két trong hgp dong
lam viéc. -

- Thanh to4n diy 0, dng thdi han céc ché d6 ciia vién chirc d4 cam két trong hop
d6ng 1am viéc.

- Truéc khi hét han hop dong 1am viéc 60 ngdy cia vién chirc, phai tiép tuc ky két
hop dbng lam viéc v6i vién chirc trong trudng hop don vi su nghiép con nhu cu, vién
chirc dép tmg ddy du cic yéu chu theo quy dinh cta phép lujt.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B tri, phén cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Chdm durt hop ddng lam viéc, ky luft vién chirc theo quy dinh cta phap lugt vé
vién chuec.

Piéu 5. Di¢u khodn thi hanh

- Nhimg vén d& v& quyén lgi, nghia vu va trach nhiém ctia vién chirc khong ghi
trong hop ddng lam viéc nay thue hién theo quy dinh cta phép ludt vé vién chirc.

- Hop dbdng nay lam thanh 03 ban c6 gié trj nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop
ddng gifr 02 béan, vién chirc dugc ky hop ddng gitr 01 béan; hop ddng c6 hiéu Iyc tir ngay
..... thang.... ndm .

-Hop dong nay 1am tai ......o.eeee. R , ngdy .... thang ... nam ......
NGUOI PUGC TUYEN DUNG VA '~ NGUOIDUNG PAU
KY KET HQP PONG PON VI SU NGHIEP

(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)
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Ghi chii:

1. Ghi cy thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi & hgp ddng c6 thdi han thi ghi cu thé thdi han bat du va két thuc.

3. Ghi cu thé sé nha, phd, phudng (thén, x3), quin (huyén, thj x), tinh, thanh phé
thudc tinh hoic trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phéi dam nhiém.

5. Ghi cu thé s6 gidr 1am viée trong ngdy, hoic trong tuln, hodc 1am viéc theo gio
hanh chinh.

6. Phuong tién di 1am vig¢c do don vi ddm nhiém ho#c vién chirc tir lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, méc luong chinh, hinh thic
tra lvong (luvong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cip (néu c6) nhu: Khu vue, truot gia, doc hai, thu
hut, thdm nién, trach nhiém v.v... : ‘

9. Ghi cy thé quyén loi bao hiém x& hdi va trg cAp khac ma vién chirc dwge hudng.
Vi du: Pugc hudng quyén loi bao hiém x4 hdi theo ché d9 hién hanh ciia Nha nwéc.

10. Ghi cu thé céc cam két khac gén vdi tinh chét, dic didm cia nganh, linh vire va
diéu kién dic thil cia don vi su nghi€p cong 14p nhung khong tréi véi quy dinh ciia Lut
Vién chirc va cac quy dinh khéc cuia phép lut c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc droc hudng quyén loi ndo da néu trong muc nay.

12. Nhimg théa thun khéc thudng 12 nhitng thoa thuén khuyén khich va c6 1oi hon
cho vién chic nhu: Nhimg vét dung ré tién mau héng, khi hu hong, mét, khéng phai dén
bu, thue hién t6t Hop dong lam viéc dugc di du lich, nghi mét, tham quan khéng mét tidn,
dugc hudng lwong thing thir 13, 14, duoc nghi phép thém vai ngay dén mét tuln, tai nan
rizi ro ngoai gior lam viéc dugc trg cdp thém mot khoan tién, dirgc ting qua ngdy sinh nhit.
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MAu s6 04
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THUONG MAI Pic lip - Ty do - Hanh phiic
Sé: IEEILNE s i gl B St L e , gAY .... thdng .... ndm ...

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOT HAN

Ciin cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thdng 9 nim2020 cia Chinh phi
Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chikc va Nghi dinh sé 85/2023/NP-CP
ngay 07 thdng 12 ndm 2023 cia Chinh phii sira doi, b6 sung mdt sé diéu cua Nghi dinh
115/2020/NP-CP ngay 25 thing 9 ndm 2020 cia Chinh phit Quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan Iy vién chirc;

Can cik Quyét @inh $6.................. cia ctia Hi¢u truomg Truomg Pai hoc Thuong
mai vé viéc ruyén dung vién chie...........

Chiing 00, TaoE BRI ONE B i i i s e e mseee b s

CRITC VAN o ivbnsrissmmeiion s st sinisiiaiss bttt | St o

---------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------

e i N e e S e e
Nghé nghiép trudc khi dwoc tuyén dung

--------------------------------------------------------------------

ENachi thirong Il el .ottt S

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

CHpNEAY o thang......ndm......... 73 I R SR N - R C B R (505, S L
SO A thopis. yuswvcrsemwnsessssns
enachimaili: . oiomai.
S6 tai khoan ngén BARDY. o i ol Ngén hang............. chinhénh.........
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Thoa thuén ky két hop ddng lam viéc khong xac dinh thoi han va cam két 1am

dung nhitng diéu khoén sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hop dong

- Dia diém 1M VIBC (2): vveeremrerereerneeserenseresasenes e A L e
e L O MO o i i gsisie st e et e ranevsis e
e I C0)s s S e e

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Piéu 2. Ché 9 lam viée

= Thi gIGIAM VIEC (4): i it invsinstoios 3¢l somnitons sevsrinisvesshsnss sasssntingsdoss soikn
- Pugc trang bj nhitng phuong tién 1AM ViEe ZOM:.....cvuuuurrmarsceeecemmesecsasenssecsies e

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngwdi dwrge tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d2 cam két trong hop df“mg lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luét 1am viéc, va céc quy dinh tai

Diéu 16, Diu 17, Diéu 18 va Piéu 19 ciia Lut Vién chirc.

- Chip hanh viéc xir Iy ky luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh ciia phap lujt.
- Chép hanh viéc bé tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén lgi quy dinh tai Didu 11, Diéu 12, Diéu 13, Diéu 14 va

Diéu 15 Luét Vién chirc.

= Phuonoditn di lai IAMVIEC (3] il iiin ot mirminmmeesiontsasiistons oabsst, sor-iavovs
- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhidm (M 58) (6): ..ueueveereveserreeresssssssssssinnens
Bt HESOIUONE e i e e i

S PhIICAD (Den COY BOM (T): oo st cbarson bastes s bmasimae g e dugc

........ 14n VA0 CAC NEAY ......cooereveeee VA DEAY .ovevveveenn.... hing thang,

- Thoi gian tinh nAng bAC IEONE: ......cccceeieniieiiincionensensninncsanintesssansansmsansansaassnssans s o .
= Khom A BEORT MIOIE . i oo s chnusinaisisessudins shusaastesmaseindnsstontanate
- Puoc trang bi bao h khi lam vigc eI OO e s

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- S ngay nghi hang nim dugc hudng luong (nghi 1€, phép, viéc riéng)




-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc huéng cic khodn thudng, ning bac hrong, thi hodc xét thiéing hang chirc
danh nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thyc hién nhi¢m vy hop t4c
khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nuéc theo quy dinh ciia phép lust
() MR S PR e s

- Puge hudng cac ché do théi vige, tro cip théi viée, bdi thudmg theo quy dinh ciia
phép luit vé vién chirc,

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay @i, d2 nghi chém dirt Hop dong lam viéc theo
quy dinh cta phép lujt.

«INhitng:thoa thuln KHACS(T0) e o it et b temeebscsis

Pidu 4. N ghia vu va quyén han ciia N gudi dirng diu don vi sir nghiép

1. Nghia vu:

- Bdo dam vi€c lam va thyc hién ddy di nhimg didu d4 cam két trong hop déng
lam viéc. ‘

- Thanh toan déy du, ding thdi han céc ché d6 va quyén loi ciia vien chire da cam
két trong hop déng lam viéc.

2 Quyén han:

- Sir dung vién chirc d€ hoan thanh cdng viéc theo hop dong (B tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Chém dirt hop ddng lam viéc, ky uat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh ciia
phép ludt vé vién chire. :

Diéu 5. Pidu khoan thi hanh

- Nhitng vén @ vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cia vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viée nay thyc hién theo quy dinh ctia phap ludt v& vién chic,

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop

dong gilr 02 ban, vién chirc duge ky hop dong gifr 01 ban; hop ddng c6 hiéu hrc iy ngay
eer LANG.co; TEADY ...vmev

Hop ddng ndy lam tai .......... , DAY .... thang .... nam.....
NGUOI BUQC TUYEN DUNG VA NGUOI DUNG PAU
KY KET HOP PONG DON VI SU NGHIEP

(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi r6 ho va tén, dong diu)
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Ghi chu:

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi cu thé s nha, phd, phudng (thén, x4), quan (huyén, thj x&), tinh, thanh phé
thudc tinh hodc trung uvong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai d4m nhiém.

4. Ghi cu thé sé gitr 1am viéc trong ngay, hoic trong tuin, hoic 1am viéc theo gid
hanh chinh. o ‘

5. Phuong tién di 1am viéc do don vi dm nhi€ém hodc vién chirc tir lo.

6. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhi¢m, mirc lvong chinh, hinh thtc
trd lvong (luong thoi gian, khoén...). 7

7. Ghi cu thé ty 18 % cac phu chp (néu c6) nhu: Khu vure, truot gia, doc hai, thu
hut, thAm nién, trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va trg cép khic ma vién-chirc duge hudng,
Vi du: Puoc hudng quyén loi bao hiém x3 hdi theo ché @6 hién hanh clia Nha nuéc.

9. Ghi cu thé vién chirc dwgc hudng quyén lgi ndo di néu trong muc nay.

10. Nhirng thoa thuén khéc thuong 12 nhitng théa thuin khuyén khich va c6 loi hon
cho vién chitc nhu: Nhimg vét dung ré tién mau héng, khi hur hong, mat, khong phai dén
b, thuc hién tét Hop ddng 1am viéc duoc di du lich, nghi mat, tham quan khong mat tién,
dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mét tuén, tai nan
riii ro ngoai gitr 1am viée dugce tro cAp thém mét khoan tién, dugc ting qua ngdy sinh nhét.

a
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Miu sb 05
TRUGNG DAI HOC THUONG MAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI.... Pic lip — Tw do — Hanh Phic

PE XUAT PHAN CONG HUGNG DAN TAP SU/THU VIEC

Kinh giri: - Ban Gidm Higu
- Phong Té chirc nhan sy

- Can cit Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chire, ngudi lao dpng
trong Truong Dai hoc Thuong mai ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ..../QP-DHTM ngay ....
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Thuwong mai;

- Céin cir hop déng lam viéc/hop dong lao déng giita éng/ba..... voi Tmong,

- Céin cir vao thuec té ngudn nhén su cta don vi

Don vi @ xuft phan cong ngudi huéng din tp sw/thir viée d6i véi dng/ba..... nhu
sau:

TT| Viénchirctip | Ngwoi hwéng din Chirc vu/chirc Thoi gian tip
su/NLD thir viéc tap sw/thir viéc danh/don vi ciia sur/thir viéc
ngwdi hrdng dan

TRUONG PON VI THUQC TRUONG TRUONG PON VI CAU THANH
(Ky ghi 1 ho, t€n) (Ky ghi 13 ho, tén)




VB
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Miu s6 06

TRUONG PAI HOC THUONG MAI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PIONVE Gisingios Doc lap - T do - Hanh phic

Ha Ngi, ngdy  thing  nam 20..

KE HOACH TAP SU/THU VIEC
Ho va tén = SOPRPCRIT R TN O PN SRR S
Ngay sinh AN ST ST e S ) e
Thoi gian tap sw/thir viéc : T v, 080 e '
Ngudi huéng din i Sl
I. MUC TIEU VA NHIEM VU

1.1. Muc tiéu

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

I1. NQI DUNG TAP SU/THU VIEC
2.1. Vé cong tac chinh tri tir twémg

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------
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2.2. V@ cong tdc chuyén méon

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

...............................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
LT T T L T T T T T T T R P TR LR R R L ]
...............................................................................................................................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------

NGUOI HUONG DAN NGUOI LAP KE HOACH

TRUONG DPON VI CAU THANH TRUONG PON VI THUQC TRUONG

&
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Miu s6 07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tr do - Hgnh. phic
----- 000---—-
PON XIN XET HET TAP SU/THU VIEC
Kinh giri:  — Ban Gi4m hiéu Trudng Dai hoc Thuong mai
— Phong T4 chirc Nhan su
— Trudng don vi thudc Truong
— Trudng don vi ciu thanh don vi thugc Truong
10T 1 I S e s S -
Sinh ngay: ... BRSO ST A AR
Trong thi gian tap sw/thir viéc tir ngay ...... dén ngdy .......... , duéi sy huéng din
tan tinh cla ................. , 161 d& hoan thanh céc ké hoach tap su/thir viéc d& ra vé ca tién d¢

thoi gian va chét lugng cong viée theo yéu ciu cia Trudng, don vi va 14p ban bao cdo két
qua tap su/thir viéc giri kem theo don nay. ‘

Vi véy, t6i 1am don nay kinh d& nghi Ban Giam hiéu, Phong Té chirc nhan su,
Trudng don vj ...va Truéng don vi cau thanh ... xét hét tp sw/thit viéc cho t6i.
Téi xin chan thanh c&m on!
' Ha Ngi, ngay ..... thng ..... ném 20...
NGUOI LAM PON

(Ky va ghi ré ho tén)
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Maiu s6 08
TRUONG DAI HQC THUGNG MAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI. ......... wieisbuic Doc lip - Ty do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay  thdng  nam 20...

BAO CAO KET QUA TAP SU/THU VIEC

ROV RN e i i e s B e e S L

(o B U RS iR e S ARGCTRS W i o o

- Thei gian tip su/thir viée: T T SRS e S e

- Vi tri viéc 1am duoc phan cong trong théi gian tdp sw/thir viée:.....................

- Nguti reng din 9D SR VIBE: (i.e.vomicerrivvaosessiummsosiasssoniater oo s b

Oua i pinn shp st locnl ol 0 e , 161 xin bdo cdo

két qua cong tac da dat dugc nhu sau:

1. T twémg chinh tri: (trink bay ngdn gon két qud tim hidu quy dinh cia Lugt vién chirc
Vé quyén, nghia vu cua vién chirc, nhitng viéc vién chirc khong dugc lam; co cdu, 16 chize,
chitc ndng, nhiém vu, quyén han, quy che, nji quy, quy dinh cia Ti ruong; chirc trdch,
nhiém vu cua vi tri viéc lam duoc tuyén dung).

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Ning lwc chuyén mén cong tac: (khéi lwvong va két qud thuc hién cong viéc duoc
Phan cong; hoc tdp, boi dubtng, trau doi chuyén mén nghiép vu va ning hec cong tdc).

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4. Tinh than trich nhiém va ky Iuat lao dong:




-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

L T T T TP P TR T T PR T T Ty

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

B T T e L L T T

7. Ty d4nh gia két qua thwrc hién nhiém vu trong théi gian tip sw/thir viée:
(hoan thanh hodc khéng hoan thanh nhiém vu tip su/thir viée; du didu kién hosdc khong)

e ngay s ethanp e nam 20
NGUOI HUONG DAN NGUOI TAP SU/THU VIEC

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

--------
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: : i : . ; Mau s6 09
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap — Ty do — Hanh phiic

NHAN XET CUA NGUOI HUGNG DAN TAP SU/THU' VIEC

Tetol 1as . i

Chic vy/chirc danh: .........................

DOV CONBARCS i siniminrishis

Qua qua trinh tap su/thtr viée clia ong/ba .............. , 101 c¢6 nhin xét nhur sau:
1. Vé tr twéng chinh tri:

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ha Ngi, ngay  thing  nam 20...
NGUOI HUGNG DAN TAP SU/THU VIEC
(Ky va ghi ré ho tén)
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MAusé 10
TRUGNG DAI HOC THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI v Poc ldp — Tw do — Hanh phiic
BIEN BAN
PANH GIA GIO GIANG POI VOI GIANG VIEN TAP SU/THU VIEC/HOI
NHAP CHUYEN MON
I. Thoigian — Pia diém — Thanh phin:
1. Thod gign; e 1L, AW A §
2. Dia diém: ..eovererrererens
S TN PN .o hissnssnssesommssantianss
4. Gid giang dugc danh gia:
Tiét.... (..h - ..h) Thi ......ngdy ..../..../.20...
Lé6p hoc phén: ............
B 113 40 0 e e N 2
11 ) o/ :
Th: NGO dMNE: v vvimonstacs

II1. Dién bién

---------------------------------

Céc thanh vién tham dy Hoi nghi d biéu quyét (bﬁng "hinh thic gio tay) 100%

(.../... ddng chi) nhit tri ndi dung bién ban trén. Hoi nghi két thic Iac .

cung ngay.

Thwr ky

Chii toa
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